Prace s Ciselniky




/droje dat v Ciselnicich

O Y vybéru hodnot z Ciselniku mUzeme pouzit nékolik zdroju pro hleddni
konkrétni hodnoty:

< MUJ OBSAH — zobrazuje POUZE vybrané oblibené polozky
< PLNY OBSAH - hledd v celém &iselniku
< DISTRIBUCNI SEZNAM — hledd pouze ve vybraném seznamu (pouze &iselnik Subjekt)

VerZIta V Plznl 1SiCsd ANUVA

Operator

Obchodni nazev

Nastaveni oblibenych poloZzek
Vybér zdroje dat:
1) MUJ OBSAH
Filtraéni podminky 2) PLNY OBSAH
Zdroj dat (W23 obeah 3) DISTRIBUCNI SEZNAM

Distribuéni Mﬂj obsah
seznam

Obchodni ndzev: PIny obsah |

. Distribucni seznam
Dopl. nazev:

MUJ OBSAH: ulozené oblibené polozky

Pfijmeni: ‘ |

Jmeno: |

| Titu RC/VS:




Oblibené polozky Ciselnicich

0, DOPORUCENI: POUZIVEJTE NASEPTAVAC, nikoli oblibené polozky

1 Pokud chcete vyuzivat oblibené polozky u Ciselnikl, pak je treba pri vytvdreni

/IDY NASTAVIT 2 A VICE POLOZEK NAJEDNOU JAKO OBLIBENE

Pri nastaveni jedné polozky:
1) Automaticky se vam bude kolonka vyplfiovat pouze ulozenou hodnotou.

2) Systém vas nepusti k nastaveni dalSich oblibenych polozek




Oblibené polozky v Ciselnicich

 Postup:

\/
0‘0

V okné slouZicim k vybéru z &iselniku klikneme na text OBLIBENE POLOZKY
Otevre se okno pro vybér hodnot z Ciselniku

Klikneme na Sipku a otevieme si okno s moznostmi

Vyhleddme polozky, které chceme uloZit jako oblibené (2 A VICE)
Poradi polozek mUzeme ménit Sipkami vpravo

Polozku z vybéru miuzeme vyradit kliknutim na kfizek vpravo

Po ulozeni oblibenych polozek se bude defaultné nabizet zdroj dat: MUJ OBSAH
(oblibené polozky).

Pro hleddni v plném rozsahu musi uZivatel zménit zdroj dat na PLNY OBSAH



Oblibené polozky v Ciselnicich

/
L v - - v ereza Aliova
I \Vybér oblibenych poloZek 2 minvetrace ?

Mastaveni oblibenych poloZzek

. P - ky ~
Filtracni podminky
(PTypPisemnostiLOV, 98600a2) I
Kod: Polozky: | Iag |
N3zev: AIf1 - Zakladni ob 5 ust i, zakladni > 1 - H =
f1 - Zakiadni obecnd ustanoveni, zskiadn nommy o Nizevi | 1) Vzdy je nutné vybrat vice polozek
L e Alf2 - Zfizovani fakult, dstavu, kateder, ev. pracovist, - , - v e we .
Sk. operace: AlL/3 - Vnitfni pFedpisy a a vnitini normy Z<CU, fakult, « Sk. rezim: | 2) Poradl pOIOZGk Ize menlt Slpkaml
. ’ AIl/1 - Agenda rektora, d&kana . v . v
Sk, Ihiita: scoperace: | 3) Polozku |ze odstranit kiizkem
@ Sk. Ihdta: v - P o
Zak Iniita: ot e :774) Po ulozeni se nachazi v MUJ OBSAH
dk.lhita:
Pozndmka: =) |
: Poznamka:
Wéc. sk. (kad): w .
_ Véc. sk. (kéd): | DOpOFUCGﬂI.
) Bezp. kategorie: , , -
Ctmost o Planostod: | QOblibené polozky zde nenastavovat,
Platnost do: v or v 4 v
Platnost do: v I ale pouzivat naSeptavacl
- ) l Filtrovat l Vychozi l Vycis
s l Filtrovat l Vychozi ]: l UloZit ” Storno
<
2 @ -- — —
) 1 20 ~ Zob 1-20z3 G
Kod Nazev Sk. refin Sk. oper Sk.lhitz Zak.lhit Poznaml Véc. sk. Bezp. ka Platnost Platne i |—| = (20 v) obrazeno zaznamu
Z3kladni obecnd usALD 2 o AL 0 Kod + Nazev Sk. rezin Sk. oper Sk.lhitz Zak.lhit Poznam Véc.sk. Platnost Platnosi
. . . o ~
Zfizovani fakult, istA10 A 10 Al/2 SUA ZEARETIGIEEE ERE A £ U
Vnitfni predpisy a aA10 A 10 Al/3 Al/2  Zfizovani fakult, s A10 A 10 Alf2
Agenda rektora, d&A10 A 10 ATI/1 AI/2  Vnitfni pfedpisy a ZA10 A 10 Al/3
Agenda prorektord A10 A 10 AlL/2 AIl/1  Agenda rektora, dEALD A 10 Allf1
TR TimErET T A A 10 All/3 [] a1/2 | Agenda prorektord A10 A 10 AIL/2
Akademicks valby | A10 A 10 AT/ (] a11/3  |Uznani zahraniénih A10 A 10 All/3 v
Kolegium rektora, d A10 A 10 AIV/1
g Védecké rady zZCU, A10 A 10 AIV/2
L L

Poloiky EIEY



Reseni problému s Ciselniky

) Pokud dojde k ulozeni jen jedné polozky, bude se tato polozka do prislusné
kolonky vyplnovat automaticky (e-spis nebude nabizet pres symbol Sipky
jiné moznosti).

0 Postup pro zménu hodnoty a ulozeni nové hodnoty u subjektu do MU
obsah:

% Zadejte ¢ast ndzvu nového subjektu

“ Pres symbol Sipky se vam otevie okno pro vyhleddni s moznosti nastavit si
OBLIBENE POLOZKY

% Pro jiné Ciselniky je nutny zasah administratora




