Odpoved na dokument




Odpoved na dokument

U

K doru¢enému dokumentu je mozné zalozit vzdy jen jednu odpoved

Doru¢eny dokument musi byt ve stavu ZPRACOVANI.

U O

Odpovéd na doruceny dokument se vyuziva pri jednoduché odpovedi
nebo rozhodnuti.

3 Vytvori viastni dokument s Cislem jednacim, prirazeny k prislusSnému
dorucenému dokumentu

d Vytvorenim odpovédi vznikne spis, pokud jesté neexistuje.




Odpoved na dokument - Postup

 Postup:
% Otevreme si profil doru¢eného dokumentu.
< V hornim menu vybereme ZALOZIT — ODPOVED NA DOKUMENT

< Otevre se formuldr VLASTNI DOKUMENT s pienesenymi Udaiji z pbvodniho
dokumentu

< Doplnime/upravime potrebné profilové polozky a zmény ulozime

% Pokud zalozenim odpovédi vznika spis, je do formuldre zarazena sekce pro
zaddni parametrd spisu.




Odpoved na dokument - Postup

/
Zalozit Obeh Unravv

Kopii dokumentu

Bcinaved na tokoment g; Na stole - Doruceny dokument
_ Novy spis nad dokumentem | DoMiceni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury
Drzitel: 98600a2 (Mgr. Tereza Aliova)
31/2021 Zpracovatel: 98600a2 (Mgr. Tereza Aliova)
Spisova znacka: Zalozeno: 01.09.2021 Zménéno: 01.09.2021
Stav: |Zpracovéni Prevzato (or.): 101.09.2021 Ukonceno:

[ Test_odpoved’

| Forma: | analogova v |Bezp.kategorie: verejné




Odpoved na dokument - Postup

Agendove cislo:

Profil
Viéc: !ia'dost o pljtku zamku
Znatka: | |Forma:|_ analogova V_iBezp.kategorie: vefejné
UZiv.kategorie: | v |
Popis: ‘
4|
Klitova slova: AR
r—Tridéni - vécna skupina a typ—
| Typ: [111/2 | 89 £ |Pronaimy a najmy budov 3 mistnost | Z3k.Ihita: Zaloienim
~Tiiden spisu - vécnd skupina 3 tvp- I odpovédi vznika
Typ spisu: |_J_I_f;!3 | £) ©J |Prondimy a nijmy budov a mistnost - 5
T ; : novy spis, pokud
Vécna skupina spisu: |111/3 | %) ﬁ Pronajmy a najmy budov a mistnost d k t - -
Skartatni reZim spisu: |55 Skart. operace: S Skartagni Ihdta: 5 okKument uz neni
- soucasti spisu.
1% O

|
Tarmin vyfizeni: EE] |

Potet listl: 1 |Potetpfiloh:|  |List,sw.piiloh:|  |Druh pifloh:| |

L
@8

Pravni moc:

Fyzicke uloZeni:

|
|
Poznamka: ‘

i
Reprez. subjekt:

A
El. dokument nad 3ablonou
Nazev: | | Typ vazby: | Télo |
Fopis: [ |
Sablona: | | AR S

UloZ a pokracuj Storno Vyéistit




Odpoved na dokument - Postup

| Opravy %] Tisk |¥]

Na stole 4 Vlastni dokument
Profil Obsah spisu Historie Referatnik Vypraveni Souvis. objekty Souvis. subjekty El. dokumenty Registratury
UID: |zcuses1407348 Drzitel: |98600a2 (Mgr. Tereza Aliova)
Cislo jednaci: ISI(OL ZCU/000081/2021 Zpracovatel: |98600a2 (Mgr. Tereza Aliova)
Spisova znacka:  |S-SKOL ZCU/000081/2021/CIV/2 ZaloZeno: (01.09.2021  Zménéno:  [01.09.2021 —_— =y
Stav: IZpracovénf Prevzato (or.): M Ukonceno: Ii Vytvorena OdPOVEd
Véc: ITest_odpovéd’
Znacka: | Forma: |_W| Bezp.kategon‘e:lm

Informace o typu vazeb viastniho dokumentu, odpovédi, na doru€¢eny

dokument
*r A @ l UZivatelskd definice |’l l Filtr | .l |I| il |E| Zobrazeno 1 - 2 zaznamii
O Typ vazby Dr Cislo Véc Znaéka Typ Stav Zpracovatel Drzitel
| L] L[V | ||| M || || |
[} odpovéd” <)sKkoL Zcu/000081 /2 Test_odpovéd’ Zdkladni obecnd ustan Zpracovani 98600a2 (Mgr. Terez: 98600a2 (Mgr. Terez.

[(] zaFazeno ve spisu @S—SKOL ZCU/000081, Test_odpovéd’ Zdkladni obecnd ustan Otevien 98600a2 (Mgr. Terez: 98600a2 (Mgr. Terez,



Zruseni odpovedi

O Postup:

< Otevieme si spis, ve kterém je doruceny dokument s odpovéedi, kterou chceme
zrusit

< Imdackneme tlacitko UPRAVY
< Vybereme moznost ZRUSIT ODPOVED NA ZAKL. DOKUMENT

< Odpovéd je zruiena (je ve stavu ZRUSENO)

< E-spis ji stdle zobrazuje a pUvodni doru¢eny dokument je stdle ve spisu — spis neni
zrusen




B

Profil
UID:

Cislo jednaci:

Obsah spi
Z20d

S

Vlozit spis do spisu
Zpristupnit k nahlizeni
Vyimout spis ze spisu

Vlozit do U]

Vyjmout z UJ

Pretridéni (zména VS a typu)
Prerusit rizeni

Pokracovat v rizeni

s Uzavrieni spisu

Spisova znacka: S
Stav:
Véc:
Znacka:

[ Upravy ‘3“ Qddil
vy P @

Filtr | %

[ Dr Poradi +

)
0 @61
O E:

Znovuotevreni

Zrusit

Osamostatnéni zakl. dokumentu

Zrusit odpovéd’ na zakl. dokument

Nastaveni bezp. kat.

Vlozit do registratur
Postoupit externi organizaci

Vraceni z postoupeni

Datovy soubor ke stazeni
Zmeéna stavu procesu

o aktivnich

Zruseni odpovedi
[ voraww | [ Tiskc |

. objekty Souvis. subjekty
19813001 (Jana He&kova)

Driitel:

ZaloZeno:

Zpracovatel:

Na stole - Spis

Registratury

19813001 (Jana Hetkova)

103.09.2021 Zménéno:  [03.09.2021
Pfevzato (or.): |03.09.2021 E:;;’r”;m |

Forma:

| Nastaveni pristupu ' | »(20 v|

Kom Oddil

analogovd v | Bezp.kategorie:lvefejné

Zruseni odpovédi na DD

- [+]
Zobrazeno 1 - 2 zaznamu

Nevere = Typ Stav  Véc. sk Zalozer Zalozil (kdo-kod) Zafazer Vyfazen

[0 )|

edani )

déni_odpo@

vl )| J| _| | |l J|

Al/1 Zpracova Al/1 02.09.2(0 Mgr. Mgr. Tereza Al03.09.2C

Al/1 Zpracova Al/1 03.09.2(C Mgr. Mgr. Tereza Al03.09.2C



Zruseni odpovedi

Vlozit spis do spisu

Na stole - Spis

Zpristupnit k nahlizeni

Profil Obsah spifR AL G TR TET objekty Souvis. subjekty Registratury

UID: bs Vlozit do U3J Drzitel: |9813001 (Jana Heckova)

Cislo jednaci: 4 Vyimout z UJ Zpracovatel: |9813001 (Jana Heékova)

Spisova znacka: S Pretridéni (zmena VS a typu) ZaloZeno: 03.09.2021 Zménéno: Im

Stav: 3 Prerusit rizeni " Datu[n ) I—
Pokracovat v rizeni uzavreni.

Vec: S Uzavieni spisu Opravdu si prejete zrusit odpovéd?

Znacka: Znovuotevieni A |E| |E| Bezp.kategorie :W

Zrusit

[ Upravy "H ol Osamostatnéni zakl. dokumentu

Zrusit odpovéd’ na zakl. dokument

Nastaveni bezp. kat.

vy ph @ w Nastaveni pristupu |

| 20 v | Zobrazeno 1 - 2 zaznamil
Filtr | %

Vlozit do registratur

0 Dr Pofadi ~ Kom Oddil Nevefe Typ Stav  Véc. sk Zalozer Zalozil (kdo-kod) Zafazer Vyfazel

Postoupit externi organizaci

|L| | Vraceni z postoupeni | |l| | | | v | | | | | | | | | | | |
D @E 1 Datovy soubor ke stazeni edani @ Al/1 Zpracova AL/1 02.09.2C Mgr. Mgr. Tereza Al03.09.2C
D =2 Zména stavu procesu déni_ndpo@ Al/1 Zpracova AL/1 03.09.2(C Mgr. Mgr. Tereza Al03.09.2C

Prevest do aktivnich




Zruseni odpovedi

Na stole - Spis

Profil Obsah spisu Historie Referatnik Souvis. objekty Souvis. subjekty Registratury
UID: |zcuses140734c Dritel: |9813001 (Jana Hetkova)
Cislo jednaci: IS-SKOL ZCU/000040/2021/03/C1V Zpracovatel: I9813001 (Jana Hetkova)
Spisova znacka: IS-SKOL ZCU/000040/2021/03/CIV ZaloZeno: l03.09.2021 Zménéno: I03.09.2021
] = o . Datum I'_
Stav: |0tevren Prevzato (or.): |03.09.2021 ZauEERT:
Véc: Itest_p?edénl'
Znacka: I Forma: | analogova v :| Bezp.kategorie:ivefejné
Odpovéd je ve stavu ZRUSENO

[ Upravy ‘#] [ Oddily ‘*] [ Tisk "] 0ddﬂ:|ﬁ|

[ Uzivatelska definice “] |]—|

v p & _ | |20 v | Zobrazeno 1 - 2 zéznamu
Filtr | ¥
0 Dr Pofadi = Cislo z Véc Kom Oddil Nevefe Typ Stav  Véc. sk Zalozer ZaloZil (kdo-kod) Zafazer Vyfazei
(v ]|l I JI I I~ )IL L ]l JI[ JI[ | |: Il JI[ :|

Fn
1 B SKQI Zcly/ac test_pfedani & AL/d___ZoracovaAAT/1 02 09 20Mar Mar Tereza Al03.09 20




