INndividudlni nastaveni
oristupoveho pravo




Individudini nastaveni pristupového prava

A Uzivatel ma moznost pridavat/odebirat pristupova prava k objektu spisove sluzby
(dokument/spis) pro ostatni uzivatele.

d Tdkto nastavend pristupovd prava jsou systémem odstranéna pri zméné
drzitele/zpracovatele (napf. preddni na jiné FM)

Pristupova prava lze nastavit na FM ina OJ




Nastaveni pristupu k dokumentu/spisu

O NASTAVENI PRISTUPU NA DOKUMENT/SPIS

% Zaklikneme vybrany dokument/spis

< Nastavime FM, kterému chceme zpristupnit spis

% V tabulce zaskrineme FM, kterému chceme zpristupnit spis a v seznamu vpravo
nastavime prislusnd prava. Vybér ulozime. Vyuzit mUzeme prednastavenou volbu
nebo jednotlivé zaskrtat tyto moznosti:

> Zobrazit seznam

Zobrazit profil

Upravovat profil

Lobrazil el. dokument
Upravovat el. dokument
Pridelit dokument
Predat dokument

Otevrit spis
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Nastaveni pristupu k dokumentu/spisu
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Prednastavené kombinace

| Plny pfistup v

Zobrazit seznam
Zobrazit profil
Upravovat profil
Zobrazit el. dokument
Upravovat el. dokument
Pridélit dokument
Predat dokument
Otevfit spis

Zména prav

‘ Nastavit ‘

' Pro ¢teni a Gpravu v

Zobrazit seznam
Zobrazit profil
Upravovat profil
Zobrazit el. dokument
Upravovat el. dokument
|| prid&lit dokument

|| Pfedat dokument
Otevfit spis

[ ] Zména prav

‘ Nastavit ‘

| Pouze pro étenil v

Zobrazit seznam
Zobrazit profil

[l Upravovat profil
Zobrazit el. dokument
|_lUpravovat el. dokument
|| Pridélit dokument

|_| Pfedat dokument

] Oteviit Spis

[ Zména prav

‘ Nastavit ‘




Nastaveni pristupu k dokumentu/spisu

d Po nastaveni pristupovych prdv je nutné referenta na prislusSném FM
informovat, Ze mu byl pridélen pristup k objektu spisove sluzby
(dokument/spis) a poslat Cislo jednaci.

O Referentovi neprijde zadny informacni email o tom, Zze mu byl objekt
zpristupnén a neobjevi se ani na jeho stole.

 Referent si je schopen zpristupnény objekt pouze vyhledat pres Ccislo
jednaci.



Smazadni pristupovych prav

' Zatrhneme FM, kterému chceme zrusit pristupova prava k dokumentu/spisu

A Klikneme na krizek umistény ve stejném radku, jako je vybrané FM
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