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Texty v rozsahu 20.000-30.000 znaků včetně mezer, bibliografie, poznámek pod čarou 

zasílejte do 20.12. 2025 na adresu 

atihelko@ff.zcu.cz 

 

Pokyny k formální úpravě příspěvků 
 

 

 

1  Nadpisy 

 

▪ název příspěvku: velikost písma 14, Times New Roman, zarovnat na střed 

tučně: 

Název příspěvku 

 

▪ pod názvem: Jméno a příjmení autora, afiliace, velikost písma 12, Times 

New Roman, zarovnat na střed, kurzívou; 

 
Radka Mudrochová 

Fakulta filozofická , Západočeská univerzita v Plzni 

 

▪ více autorů se řadí pod sebe, za pomoci nového odstavce 

▪ Za autory je uveden abstrakt v angličtině v rozsahu 100-150 slov, a 5 

klíčových slov 

 

Abstrakt/Abstract: Abstrakt je krátký, souhrnný popis obsahu dokumentu, 

článku, výzkumné práce nebo jiného textu. Jeho účelem je poskytnout čtenáři 

rychlý přehled o hlavním tématu, cílech, metodologii a hlavních závěrech 

prezentované práce. Abstrakt by měl být stručný, výstižný a neobsahovat 

zbytečné detaily. Umožňuje čtenáři rychle rozhodnout, zda je pro něj daný 

text relevantní a zda si jej chce přečíst v celku. 

 

Klíčová slova/Keywords: slovo 1, slovo 2, slovo 3, slovo 4, slovo 5 

 

▪ Všechny výše uvedené části jsou od sebe odděleny volným řádkem 

 

▪ podtituly/názvy podkapitol: velikost písma 12, Times New Roman, tučně, 

arabskými čísly, zarovnání do bloku, úvod i závěr se též čísluj, graficky 

členit dle vzoru: 

 

1 

1.1 

1.2 

1.2.1 

1.2.2 



2 

… 
 

2  Text 

 

▪ velikost písma 12, Times New Roman, řádkování 1,5; 

▪ formátování: Word; zarovnávat do bloku, NEDEFINOVAT meziodstavcové mezery, ani 

odsazení prvního řádku, aj. 
 

3  Citáty 

 

▪ uvádění zdrojů přímo u citátů v souvislém textu a v poznámkách pod čarou uvádějte 

prosím pomocí zkrácených citací následujícím způsobem: příjmení (rok: strany/strany) 

nebo: (příjmení rok: strana/strany), např.: 
 
▪ Paul (2006: 56-57) hovoří o alternativních pojmenováních. 
▪ Oft wird in diesem Zusammenhang von alternativen Benennungen gesprochen (Paul 2006: 56-57). 
▪ „[…] als alternative Benennung bezeichnen“ (Paul 2006: 56-57). 

 

▪ jeden autor: (Bouissac 1985: 84); 

▪ dva autoři: (Smith/Jones 1995: 84); 

▪ tři autoři: (Uexküll/Geigges/Host 1993: 83); 

▪ čtyři nebo více autorů: (Smith et al. 1990: 38) – v seznamu literatury ale prosím uveďte u 

daného titulu všechny autory; 

▪ různé tituly téhož autora vydané v tomtéž roce: (Bouissac 1987a; 1987b); 
 

4  Ostatní údaje v souvislém textu 

 

▪ Kurzívou prosím pište: názvy časopisů/periodik (Prager Presse), názvy institucí (Herder-

Verein), tituly knih (De Ecclesiae) apod. 

▪ do jednoduchých uvozovek (,...‘) prosím vkládejte: výklady významu (husa, ,Gans‘) nebo 

vyjádření odstupu (tzv. ,Sudetendeutsche‘) 
 

5  Poznámky pod čarou 

 

Poznámky pod čarou uvádějte prosím opravdu jako poznámky pod čarou, nikoliv jako souhrnný poznámkový 

aparát v závěru článku; velikost písma 10, Times New Roman. 

 

 

 

6  Uvádění zdrojů 

Zdroje v seznamu literatury na konci článku (řazené dle abecedy) prosím uvádějte formou 

plné citace (viz níže). Zkrácené citace používejte (viz bod 3) pouze v poznámkách pod čarou 

či v souvislém textu článku. 

 

6.1 Monografie 

 

Příjmení, jméno (rok): Název zdroje. Místo vydání: vydavatelství. 

 

Rietra, Madelaine (1980): Jung-Österreich. Dokumente und Materialien zur liberalen 

österreichischen Opposition 1835–1848. Amsterdam: Rodopi. 

zkrácená forma citace: (Rietra 1980: 34) 

 



6.2 Sborníky: 

Příjmení, jméno/příjmení, jméno (ed./eds.) (rok): Název sborníku. Místo vydání: 

vydavatelství. 

 

Busse, Dietrich/Hermanns, Fritz  (Hg.) (1994): Begriffsgeschichte und 

Diskursgeschichte. Opladen: Westdeutscher Verlag. 

zkrácená forma citace: (Busse/Hermanns 1994: 56) 

 

6.3  Články: 

6.3.1 Články v časopisech: 

 

Příjmení, jméno (rok): název článku. – In: Název časopisu ročník/číslo, strany. 

 

Blahak, Boris (2006): Zur Rolle eines internationalen deutschsprachigen 

Theaterfestivals bei der Fremdsprachenvermittlung. Eine vorläufige Bilanz. – In: Info 

DaF 33/6, 557-568. 

zkrácená forma citace: (Blahak 2006: 558) 

 

6.3.2 Články ve sbornících: 

 

Příjmení, jméno (rok): název článku. – In: příjmení editora, jméno (ed./eds.): Název sborníku. 

Místo vydání: vydavatelství, strany. 

 

Schnitzler, Günther (1994): Grillparzer und die Spätaufklärung. – In: Neumann, 

Gerhard (Hg.): Franz Grillparzer. Historie und Gegenwärtigkeit. Freiburg: Rombach, 

179-202. 

zkrácená forma citace: (Schnitzler 1994: 200) 

 

6.4 Zdroje bez uvedení autora:  

 

Název titulu (rok). Místo vydání: vydavatelství. 

 

Schulordnung für Mittelschulen (1919). Prag: Staatliche Verlagsanstalt. 

zkrácená forma citace: (Schulordnung 1919: 5). 

 

6.5 Internetové články a zdroje 

 

Katedra románských jazyků, http://kro.zcu.cz, cit. 09.10.2023. 

 

 

7 Ostatní: 

 

▪ vydání udávejte formou horního indexu: (Mayer ²2003: 67); 

▪ ediční řady s číslovanými jednotlivými tituly uvádějte v kulatých závorkách po uvedení 

titulu knihy: (= Euphorion 54). 

http://kro.zcu.cz/

