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Uprava pracovniho pole

O Pres tlacitko UZIVATELSKA DEFINICE si mUzete upravit pracovni pole
A Nastavite si kritéria definujici dokument podle toho, co potrebujete vidét.

d ProcC?

v U zdkladniho nastaveni vdm mohou chybét dilezité polozky pro zpracovdni
dokumentU a spisU.

Priklad:

v' Pri vkldddni dokumentU do spisu se hodi vidét VS, formu, pripadné skartacni
operaci a Ihutu, abyste k sobé vkiddali podobné dokumenty (napr.
Korespondence 2022)

v Sekretaridty potrebuiji vidét formu, skartacni operaci a IhUtu spisu pro zakldddni
Uklddacich jednotek, které jsou dulezité pro presun spisU do Spisovny.

v Studijni referenti potrebuiji vidét Udaje jako Agendové Cislo, Znacka, Typ
dokumentu, atd.




Uprava pracovniho pole

O Systém umoznuje zménu v pracovnim poli, kdy si mUzete zménit poradi
sloupcu, vymazat je nebo pridat sloupce jiné.

d Postup:
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Klikneme na tlacitko UZIVATELSKA DEFINICE.

V dialogovém okné vidime aktudini vybér sloupcu, jejich poradi a rozméry.
Pres kfizek je mozné sloupce vymazat, Sipky nahoru a dold méni jejich poradi.
Sipka u kolonky Sloupce umozni vybér novych sloupcU z rolovaci nabidky.

Nabidka sloupct se méni podle slozky, ve které se nachdzite

v
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Uprava pracovniho pole: poradi sloupcU
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Uprava pracovniho pole
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