Vlozeni el. prilohy




/Alozka El. dokumenty

O Zdlozka obsahuje integrovany panel pro pripojeni a Upravu el. dokumentu.

0 Po ulozeni se mUze s el. dokumenty ddl pracovat.

O Pfi ukldddani NEPOUZIVEJTE alfanumerické znaky s diakritikou, systém je
prepise.




/Alozka El. dokumenty — Infegrovany panel

 Soucdsti zdlozky EL. DOKUMENTY je integrovany panel slouzici k praci a k
Upraveé el. dokumenty

[ Vlozit ‘3] [ Podepisovani ‘3] [ Konverze ‘3] [ Upravit ‘3] [ Tisk ‘3] [ Stéhnuutl

[ Viozit | 8]

Otevira nabidku tlacitka



PUvod pripojovaného el. dokumentu

O DIGITALNI: origindl digitdlniho dokumentu doru¢eného DD (datova zpréva,
email, ...) nebo vilastnino dokumentu

0 KONVERZE - ORIGINAL: dokument vznikly autorizovanou konverzi Czech POINT
KzMU (konverze z moci uredni)

d KONVERZE — KOPIE: dokument vznikly konverzi dle § 69a zdk. 499/2004 Sb. v
platném znéni (prdavni UCinky ovérené kopie — obdoba predchozi konverze,
ale dolozka neni evidovana v centrdinim Ulozisti Czech Point).

O ZMENA FORMATU: dokument v digitdini podobé vznikly pfevodem (zmé&nou)
datovéeho formdatu do vystupniho formdatu dle § 69a zak. 499/2004 Sb. v
plathém znéni.

d DIGITALIZACE: dokument vznikly prostym skenovanim doruceného
dokumentu nebo predloha viastnino dokumentu vytvoreného v analogoveé
podobeé.




PUvod pripojovaného el. dokumentu

0 POvod el. prilohy mUze zménit formu dokumentu.

Na stole - Doruceny dokument
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Stav:
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Véc:

Znacka:

@ Plvod vkladané komponenty zménil formu dokumentu. Pokud poZadujete plvodni formu

dokumentu, zménite ji ruéné v profilu dokumentu.
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Vlozeni el. dokumentu

O Zdlozka umoznuje pripojeni elektronické verze dokumentU a jejich priloh.

0 Postup:

% Na zdlozce EL. DOKUMENTY zmdackneme v integrovaném panelu flacitko
VLOIIT.

< Vyberme moznost PRIPOJIT DOKUMENT.

% V okné vybereme prislusny dokument/y.

< Doplnime popis, pUvod a typ vazby (Pozor: vic priloh, ale jen jeden hlavni
dokument, tzv. télo)

% Ulozime dokument do E-Spisu

O Po ulozeni se muze s el. dokumenty ddl pracovat.
O Pri uzavirdni dokumentu se musi vybrat findini verze el. dokumentu.

 Nepouvuzivejte alfanumerické znaky s diakrifikou, systém je prepise.
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