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Výběr šablony profilu dokumentu

❑ Ve cvičné verzi E-spis máte k dispozici TESTOVACÍ ŠABLONU PROFILU 
DOKUMENTU jak pro doručený, tak i pro vlastní dokument.

❑ Šablona profilu dokumentu doplní přednastavené položky.

❑ Novou šablonu profilu dokumentu mohou dle vašich požadavků vytvořit 
administrátoři E-spis.

❑ Šablona umí vyplnit následující položky:

❖ Název

❖ Značka

❖ Poznámka

❖ Klíčová slova

❖ Typ a VS

❑ V případě zájmu o vytvoření šablony profilu dokumentu napište své požadavky 
na adresu operator@service.zcu.cz
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Výběr šablony profilu dokumentu

❑ Pokud budete chtít takovou šablonu založit, prosíme, definujte, co má šablona 

obsahovat v těchto polích: 

❖ Druh dokumentu: šablonu lze založit pro Vlastní i Doručený dokument

❖ Věc

❖ Poznámka

❖ Typ dokumentu

❖ Věcná skupina

❖ Pro koho má být k dispozici - lze definovat FM nebo SU

❑ S touto informací prosíme kontaktujte operátora s žádostí o založení  Šablony 

profilu dokumentu


