Tridici filtry




Filtr nad slozkou

A Filtr nad slozkou umoznuje Upravu kritérii, podle kterych se budou
zobrazovat dokumenty ve slozce NA STOLE.

 Podle kritérii v hornim radku se vdm budou zobrazovat dokumenty, proto
POzor na jejich nastaveni

 Pokud kritéria neulozime, pri obnoveé stranky nebo pri dalsim prihlaseni filtr
Zmizi.

d Postup:

< Nastaveni: Klikneme na FILTRACNI PODMINKY, nastavime vybrand kritéria a
ulozime.

< Odstranéni: Klikneme na FILTRACNI PODMINKY, odmazeme kritérium a uloZime.

< PFi rozsiteni filtru na VSE, je treba zadat dalsi kritérium. Napf. symbol % do kolonky
Cislo jednaci.
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Filtrovani zdznamu ve slozkdch

Filtrovdni zdznamu ve slozk&ch umozniuje zmensit pocet zobrazenych
z&znamu pro jejich dalsi zpracovani.

Jednd se o vyhleddvaci radky pod kazdym sloupcem.
Pro usnadnéni vyhleddavani je mozné pouzit v textu znak %.

Zadat se muze vice kritérii. Systém vybere jen ty zdznamy, které kritériim
odpovidaiji.



Filtrovani zdznamu ve slozkdch

O Postup:

< Pokud filtracnifadek chybi, klikneme na Sipecku vievo a otevieme filtfracni
radky
< Do jakéhokoli faddku napise vyhledavaci kritérium a znak %

< Kritérium uloZime/smazeme kliknutim na FILTRY — ULOZIT HODNOTY/SMAZAT
HODNOTY. Filtry zOstanou ulozené pro dalsi prinldsen.

< |konka lupy otevie okno pro nastaveni podminek vyhleddvdani zdznamu

% |lkonka zrusi vyhleddavaci kritéria.
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Filtrovani zdznamu ve slozkdch

Filtr Na stole
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Filtrovdni z&dznamu pomoci lupy

d Hleddani podle komplexnéjsich kritérii

O Postup:
< Vybér zda zaznamy splniuji vSechny nebo alespon jednu podminku
% Stanovime podminky

% Ddame vyhledat
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