KNIHOVNI RAD UNIVERZITNI KNIHOVNY

Tento Knihovni fad (dale jen KR) se vydava ve smyslu zakona &. 257/2001 Sb. o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
a zékona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych $kolach v plném znéni. KR upravuje sluzby
poskytované Univerzitni knihovnou (déle jen UK) Zapadoceské univerzity v Plzni (dale jen
ZCU) a pravidla jejich vyuzivani.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) UK zabezpecuje veiejné informacni a knihovnické sluzby pro pedagogické, védecké a
vyzkumné a ostatni zaméstnance a studenty ZCU a ostatni vefejnost. Za tim u¢elem buduje
fond klasickych a elektronickych informac¢nich zdroji profilovanych v souladu

s akreditovanymi studijnimi programy a védecko-vyzkumnou &innosti ZCU. UK eviduje
publikaéni a védecko-vyzkumnou ¢innost zaméstnanci a studenttt ZCU.

(2) Posléni, ¢innost, organizac¢ni strukturu a fizeni UK upravuje Organiza¢ni fad UK.

Clanek 2
Uzivatelé knihoven

(1) Uzivatelem UK se stava kazda fyzicka osoba starsi 15 let nebo pravnicka osoba
zaregistrovanim identifikaéni karty ZCU (IK), vydanim prikazu s ¢arovym kédem, p¥ipadng
zaregistrovanim jiné karty (po ptedloZeni a kontrole ob¢anského prikazu) a podepsdnim
Prohlaseni uzivatele — viz ptiloha ¢. 1 Knihovniho fadu.
(2) Existuji tii druhy prikaza uzivatele:
a) personifikovana identifika¢ni karta vydana dle smérnice 16R/2014 Identifika¢ni karty
b) priikaz s ¢arovym kédem vydany UK
¢) jiné (plzenska karta, ISIC) .
(3) UK zpracovava a eviduje osobni udaje uzivatele v souladu s ustanovenim §11 zakona ¢.
101/2000 Sb. (zakon o ochran¢ osobnich udajit).
(4) Priikaz s ¢arovym kodem je vystaven ob&antim CR, piisluinikiim jinych stati a osobam
bez statni p¥islunosti trvale Zijicim na tizemi CR na zakladé ptedloZeni platného ob&anského
prikazu nebo povoleni k pobytu. Prikaz s ¢drovym kédem mize byt nahrazen jinou kartou.
(5) Uzivatelé UK se déli do nasledujicich kategorii:
a) interni
- zaméstnanci ZCU,
- doktorandi ZCU
- studenti ZCU,
- studenti celozivotniho vzdélavani
b) externi
- absolventi ZCU v Plzni
- vefejnost



- pravnické osoby se sidlem v CR prostfednictvim povéieného pracovnika nebo
v ramci meziknihovni sluzby.

Vsechny vysSe uvedené typy externich uzivateld se mohou registrovat jako jednorazova
navstéva nebo s ro¢ni registraci.
(6) Priikaz uZzivatele opraviiuje k vyuzivani sluzeb UK.
(7) Priikaz uzivatele je nepfenosny a uzivatel se jim prokazuje pti kazdém vstupu do prostor
UK.
(8) Uzivatelé jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu nahlasit zménu jména a/nebo trvalého
bydlisté
a) studenti, doktorandi, a studenti CZV na pfislusné studijni oddéleni
b) zaméstnanci na personalni oddéleni ZCU
¢) externi uzivatel¢ v UK.
(9) Uzivatel je povinen UK neprodlené hlasit ztratu prikazu.
(10) Uzivatel prestava byt uzivatelem UK

a) ukoncenim pracovniho poméru nebo studia - interni uzivatelé,

b) ukoncenim registracni lhlty - externi uzivatelg,

¢) na zakladé vlastniho rozhodnuti uzivatele,

d) pii porusovani KR.
(11) V ptipadé, Ze uzZivatel pfestava vyuzivat sluzeb UK, je povinen vratit vypljcené
dokumenty a vyrovnat ptipadné finan¢ni zdvazky. UK mu o tom na pozadani vystavi
potvrzeni.
(12) V ptipadé, ze uzivatel prestava byt uzivatelem UK dle bodu 10 a), mize pokracovat
v uzivani sluzeb UK jako externi uzivatel.

Clanek 3
Sluzby

(1) UK poskytuje vetejné knihovnické a informacni sluzby
a) vypujéni sluzby prezenéni a absenc¢ni z vlastniho fondu nebo prostfednictvim
meziknihovnich vyptjcnich sluzeb (déle jen MS) a mezinarodnich meziknihovnich
sluzeb (dale jen MMYS),
b) zpfistupnéni elektronickych informacnich zdrojd,
c) bibliografické, referencni a reSersSni sluzby,
d) reprografické a tiskové sluzby,
e) dalsi sluzby stanovené organiza¢nim fadem.

Vypijéni sluzby — absen¢ni

(1) Uzivatel si dokumenty vyhledava

a) v elektronickém katalogu

b) ptimo ve volném vybéru
(2) Na dokumenty umisténé ve skladu pteda uzivatel objednavku pracovnikiim UK v papirové
formé nebo objednéava v elektronickém katalogu. Objednédvka se vytizuje za dobu piiméienou
provoznim podminkam UK a uloZeni dokumentu.
(3) Vyzéadané knihy je uzivatel povinen si vyzvednout ve 1hité 7 pracovnich dni.
(4) Uzivatel si mize vypujcit pouze 1 exemplar zadaného titulu.
(5) Je-1li zddany dokument vyptjc¢en, mize si jej uzivatel rezervovat prostiednictvim
knihovniho systému (dale jen KS). O tom, Ze je dokument pfipraven, informuje UK uZivatele
elektronickou postou.



(6) Vypujcka se realizuje v okamziku prevzeti knihy uzivatelem. UK o ni nevydava zadné
potvrzeni. Uzivatel mize stav svého uzivatelského konta kontrolovat prostfednictvim
knihovniho systému.

(7) Vypujcéni lhiity jsou stanoveny v tabulce KS v nasledujici kombinaci:

Délka vypiujcky
Status exemplaie
Status Ctenare Zdror
. . , y roj .
Pres noc | Tyden 14 dni Meésic katedra Specific.
O | Student lden  |7dn&  |14dni  [31dni  |31dni  |KODCC
semest.
02 | Zaméstnanec lden 7dnt 14dni 31dni 365dni 365dni
03 | Verejnost Iden 7dnt 14dni 31dni 31dni 31dni
04 | Doktorand 1den 7dnu 14dni 31dni 365dni 365dni
07 |Student CZV lden 7dnt 14dni 31dni 31dni 31dni
09 |Absolvent lden 7dnt 14dni 31dni 31dni 31dni

(8) Vypijc¢ni Ihiita mtize byt prodlouzena maximalné o dvojndsobek vypiij¢ni lhity, ale
pouze v ptipadé, ze vypljcené dokumenty nepozaduje jiny uzivatel.

(9) U frekventovanych dokumentt si UK vyhrazuje pravo zkratit vyptjcni lhiitu.

(10) V ptipadé, ze vypijceny dokument pozaduje jind knihovna v ramci MS nebo MMS, je
uzivatel povinen vratit knihu pted ukoncenim vyptj¢ni lhity dle pozadavku UK.

(11) Uzivatel ma pravo mit soucasn¢ vypuj¢en maximalné nize uvedeny pocet svazki:

Maximalni pocet piijéenych svazki
01 |Student 30
02 | Zameéstnanec 99
03 | Verejnost 20
04 | Doktorand 50
07 |Student CZV |20
09 |Absolvent 20

(12) Informacni prameny zaptjc¢ené z jinych knihoven prostfednictvim MS a MMS podléhaji
zvlastnimu rezimu ptj¢ovani a tidi se predpisy MS a MMS.

Vraceni dokumentu

(1) Uzivatel je povinen vratit dokument do t¢ dil¢i knihovny, ze které byl vyptjcen, pripadné
vlozit do biblioboxu.

(2) Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument ve stejném stavu, v jakém si jej vypijcil.
(3) Jestlize uzivatel vrati vypujceny dokument poSkozeny, je povinen zaplatit stanovené
smluvni pokuty dle Ceniku smluvnich pokut (dale jen Cenik) — viz ptiloha €. 2.



Vymahani nevracenych vypijcek

(1) Za ptekroCeni vypujcnich lhit je uzivatel povinen zaplatit smluvni pokuty, a to i tehdy,
jestlize mu knihovna nezaslala Zddné upozornéni.

(2) UK zpravidla upomina uzivatele o vraceni tiikrat. Po tfech bezvyslednych upominkach
nasleduje vymahani soudni cestou nebo za spoluprace vedeni ZCU.

(3) Az do vraceni upominanych knih a zaplaceni pokuty je uzivateli odiiato pravo vyuzivat
absencnich vypujénich sluzeb UK.

Ztraty a nahrady

(1) Uzivatel je povinen hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité stanovené UK
nahradit Skodu podle ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb (ob¢ansky zakonik), zejména § 2951 a
nasledujicich.

(2) O zptisobu néhrady rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny dle vyse uveden¢ho
ustanoveni. MiiZze pozadovat jako nahradu

a) stejné nebo novéjsi vydani dokumentu

b) jiny dokument podobného zaméteni a hodnoty dle pozadavku knihovny a pokutu 100,- K&
¢) uhradu potizovaci ceny knihy a pokutu 100,- K¢

d) kopii ztraceného dokumentu vcetné vazby a pokutu 100,- K¢

(3) V pripadech ad b)-d) je uzivatel povinen uhradit stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).

Vypijéni sluzby — prezen¢ni

(1) Prezencné se ptjcuji
a) vybrana periodika,
b) bakalatské, diplomové, disertacni, rigordzni a habilitac¢ni prace (u starSich praci
v ptipadé, Ze to autor nevyloucil)
¢) knihovni fond uréeny pro prezen¢ni studium ve studovné nebo ve volném vybéru,
d) vybrané audiovizualni dokumenty, elektronické publikace,
e) zvlast cenné historické dokumenty,
f) dokumenty piij¢ené prosttednictvim MS nebo MMS, pokud dodévajici knihovna
nebo UK takto rozhodne.
(2) Uzivatel prezencnich sluzeb ve studovné ma pravo pouzivat pouze 1 misto. Pti plném
obsazeni musi pockat na uvolnéni mista v prostoru mimo studovnu. Neni mozné rezervovat
misto pro navstévnika, ktery prijde pozdéji.
(3) Uzivatel si z fondu studovny mliZe vybirat jen ta dila, kterd prave potfebuje a po pouZiti je
vrati na mista k tomu urcena.
(4) Audiovizualni a dalsi ¢asto frekventované dokumenty nejsou volné piistupné a na
pozadani je zapijc¢i pracovnik UK.
(5) Dokumenty ze studovny neni dovoleno vynaset.

MS a MMS

(1) Jestlize dilo, které uZivatel potiebuje, neni ve fondu UK nebo v knihovnach na Gizemi
mésta Plzné, zprostfedkuje UK jeho zaptijceni meziknihovni sluzbou na zaklad¢ presné citace
dila a vyplnéni ptedepsané zadanky.

(2) Vypujcni lhitu a podminky pj¢ovani uruje dodavajici knihovna.



(3) O prodlouZeni vyptj¢ni lhiity v ramci MS je tfeba pozadat alesponi 1 tyden pred jejim
uplynutim. Rozhodnuti zélezi na dodavajici knihovné.

(4) Jestlize zadany dokument neni na izemi CR, je mozné vyzadat dilo prostiednictvim
mezinarodni meziknihovni sluzby. V tom ptipad¢ je nutné krome¢ citace uvést také pramen
informace.

(5) Vypijcéni Ihiitu dokumenti pij¢enych MMS neni mozné prodluzovat.

Zpiistupnéni elektronickych informacnich zdroji

(1) Elektronické informacni zdroje (dale jen EIZ) predstavuji databdze, elektronické knihy,
elektronické ¢asopisy, online normy apod.

(2) Pristup k EIZ je umoZnén registrovanym uzivatelim v souladu s licenénimi podminkami
poskytovatele sluzby.

(3) EIZ jsou dostupné v celé siti ZCU nebo prostiednictvim vzdaleného piistupu po
autentizaci Orion kontem uzivatele. Vzdaleny pfistup neni umoznén uzivatelim bez
univerzitniho konta, tj.externim uzivatelim.

(4) EIZ se specialnimi licenénimi podminkami jsou dostupné pouze ,,na misté samém™ ve
studovnach UK.

Reprografické a tiskové sluzby

(1) Uzivatel vyuziva systém samoobsluzného tisku a kopirovani v ramci centralniho
univerzitniho tiskového systému http://tisk.zcu.cz .

(2) Uzivatel ma moznost si zhotovit kopie z dokumentti UK s vyjimkou norem.

(3) Poplatek za tisk a kopirovani je uveden v ceniku UK.
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Services/Pricelist/ . Pro zaméstnance a doktorandy jsou kopie
z dokumentii UK a tiskové sluzby poskytovany zdarma, pti vétSim objemu piipadné
preuctovany na jejich pracoviste.

Bibliografické, referenc¢ni a reSersni sluzby

1) Referenc¢ni sluzby ptedstavuji konzulta¢ni a poradenskou sluzbu — informace o katalozich,
fondech, elektronickych informacnich zdrojich pro uzivatele UK.

2) UK poskytuje resersni sluzby podle specializace a specifickych ukoli jednotlivych
pracovist ZCU pro védecké a odborné G&ely z informaénich zdroj dostupnych v UK.

3) ResSersni sluzby jsou poskytovany na zakladé objednévek piredanych pii osobni navstéve,
nebo prostfednictvim elektronického objednavkového formulare. Vzdy musi byt pisemné
potvrzeny.

4) Resersni sluzby jsou poskytovany

a) zaméstnanctm a doktorandim ZCU bezplatné

b) studentim a studentim CZV na ZCU formou metodické pomoci

¢) externim uzivatelim za thradu dle Ceniku; sluzby jsou zpravidla hrazeny pifimou
platbou proti vydani reSerSe a potvrzeni nebo fakturou


http://tisk.zcu.cz/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Services/Pricelist/

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

(1) Vyjimky z Knihovniho fadu UK povoluje feditel UK.

(2) Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny pracovnikti UK, at’
ustni nebo pisemné, které jsou také soucasti provoznich ada, navodi a uzivatelskych
letak.

(3) Jestlize uzivatel zdvazné nebo opakované porusuje Knihovni fad, mé feditel UK pravo
zbavit jej trvale nebo doCasné€ prava vyuzivat sluzeb knihoven. Tim neni zbaven
povinnosti nahradit zpisobenou Skodu ani odpovédnosti vychazejici z platnych predpist.

(4) Zavazné piestupky internich uzivateld proti knihovnimu tadu jsou feSeny ve spolupraci
s vedenim pfislusnych fakult &i ostatnich pracovist’ ZCU.

(5) Ptipominky a stiznosti k praci knihoven ZCU je mozné podavat tstné, pisemné nebo
elektronicky fediteli UK nebo vedoucim dil¢ich knihoven.

(6) Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dne 1.9.2023.



Provozni rad UK

Pravidla chovani v piij¢ovnach, studovnach a volném vybéru

(1) Uzivatelé maji volny pfistup do plj¢ovny a studoven UK. Do ostatnich prostor jen
v doprovodu povéieného pracovnika knihovny

(2) Pted vstupem do UK je doporuceno si odlozit zavazadla a svrchni odév na uré¢ené misto.
V ptipad¢ provoznich problému (nedostatek studijnich mist apod.) mé pracovnik UK
pravo pozadat uzivatele o odloZeni zavazadel a svrchniho odévu.

(3) Pti vstupu do UK se uzivatelé musi prokazat IK nebo prukazem uzivatele UK. Pracovnik
UK ma pravo kdykoliv pozadat o piedloZeni téchto dokladi.

(4) Vypujcku Ize realizovat i prostfednictvim samoobsluzného zatizeni pro ptijcovani
(selfchecku), a to v téchto provozech:

a) Knihovna Bory,
b) Pedagogickd knihovna,
c) Filozoficka a pravnicka knihovna.

(5) Pokud si uzivatelé ptinesou knihy, které nejsou z fondu UK, jsou povinni je piedlozit
pracovnikiim UK ke kontrole. Pfi odchodu ma pracovnik knihovny opravnéni
zkontrolovat v§echny odnaSené knihy.

(6) Neni dovoleno poftizovat fotografické ¢i audiovizualni zdznamy jinych osob.

(7) Uzivatelé jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné, nerusit jiné uZivatele a fidit se dal$imi
ustnimi nebo pisemnymi pokyny pracovnikt UK.

(8) Do UK maji ptistup pouze uzivatelé v ¢istém odévu a obuvi.

Pouzivani tymovych a individualnich studoven

(1) Tymové studovny jsou urceny ke studiu ve skupin€ nebo k praci na spole¢nych
projektech. Jsou k dispozici v téchto provozech:
a) Knihovna Bory,

b) Pedagogické knihovna,
c¢) Filozoficka a pravnicka knihovna.

(2) Individuélni studovny jsou urceny k samostatnému studiu. Jsou k dispozici v provozu
Knihovna Bory

(3) Provozni doba studoven je shodnd s provozni dobou knihovny s vyjimkou no¢nich
studoven. Uzivatel je povinen vratit kli¢ nejpozdéji 10 minut pfed koncem provozni doby,
aby bylo mozné zkontrolovat stav studovny.

(4) Studovnu je mozno si piedem rezervovat osobné v ptijcovné, telefonicky nebo emailem, a
to vzdy v pfislusné dil¢i knihovné. Kontaktni informace jsou uvedeny na webu UK
knihovna.zcu.cz

(5) KIi¢ od studovny se pijcuje v pislusné dil¢i knihovné s pouzitim platné IK. Uzivatel,
ktery si kli¢ zaptij¢i, odpovida za stav studovny pti odchodu a nasledné vraceni klice do
pujcovny. Pfed zapocetim prace ve studovné zkontroluje stav studovny, eventualni zdvady
thned nahlasi v ptijcovné UK. Pfi zjisténi jakékoliv zdvady v prubéhu prace také okamziteé
uvédomi pracovniky UK. V pfipadné pfestavce mezi studiem nesmi prazdna studovna
zustat odemcend. Po ukonceni prace uzivatel uvede vSe do ptivodniho stavu a neprodlen¢
vrati kli¢ v pij¢ovné. Pti nevraceni klice dle vySe uvedenych pokynil je uzivatel povinen
zaplatit sank¢ni pokutu (viz Cenik).

(6) Uzivatelé jsou povinni se chovat pfiméfené tiSe a ohleduplné, udrZovat potadek a
respektovat dalsi pokyny pracovnikd knihovny.



(7) Uzivatel, ktery by této studovny vyuzival v rozporu s Knihovnim fddem UK, tedy
naptiklad umoznil vstup neopravnénym osobam nebo ji vyuzival k jinym napf.
komerénim ucelim, miize byt zbaven prava uzivat sluzby UK.

Pouzivani no¢nich studoven

1) Nocni studovny lze vyuzivat v Knihovné Bory ve dnech pondéli — Ctvrtek. Jsou uréeny
pouze pro interni uzivatele knihovny.

2) Registrovany uzivatel ptedlozi IK, vyzvedne si kli¢ od studovny u vypiij¢niho pultu
v uvedenych dnech v dobé 8:00-19:30 hod. a oznami, ze chce vyuzit studovnu i po
provozni dobé knihovny. Zaroven musi uvést pocet osob, které snim ve studovné
zlstanou, priblizny ¢as odchodu a elektronicka zatizeni zapiij¢ena z knihovny. Odchod ze
studovny bude zajiStén za pomoci ostrahy objektu.

3) Satni skfiiiky je tfeba vyklidit a vratit od nich kli¢e pfed ukonéenim provozni doby UK.

4) Po 20. hod. neni mozné zajistit vstup dalSich osob do studoven.

5) Pro no¢ni studovny plati analogicky body ad 4), 6) a 7) Pouzivani studoven a tymovych
studoven Provozniho fadu UK.

Pouzivani vypocetni techniky

(1) Pro vSechny uzivatele jsou zdvazna pravidla pro pouzivani akademické pocitacové sité
WEBnet — viz smérnice rektora ¢. 10R/2008 a pravidla pro bezdratové ptipojeni dle
Provozniho fadu mobilnich zatizeni — viz http://support.zcu.cz/index.php/Eduroam

(2) Vypocetni technika v UK je urc¢ena predevsim k vyuZzivani odbornych elektronickych
informacnich zdrojl pro studijni Gcely. Informace o téchto zdrojich jsou uvedeny na
webovych strankach UK https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Database/index.html.

(3) Zaméstnanci a studenti ZCU se piihlasuji pod svym uZivatelskym kontem. Ostatni
registrovani uzivatelé z vefejnosti, kteti maji zajem pracovat s odbornymi elektronickymi
informa¢nimi zdroji, pozadaji sluzbu v UK o piihlaseni do pocitacové sité.

(4) Uzivatel ma moZnost tisknout na piednastavenych tiskarnach za poplatek UK dle Ceniku.

(5) Uzivatel ma zakazano instalovat na pocitace jakykoliv software.

(6) Uzivatel se nesmi Zadnymi prostfedky pokusit ziskat ptistupova prava, kterd mu
nepfiislusi.

(7) Uzivatel nese plnou zodpovédnost za piipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly ovlivnit provoz pocitace nebo pocitacové sité.

(8)V ptipadé nedodrzeni pravidel Pouzivani vypocetni techniky bude uzivateli odebrano
uzivatelské konto, pfipadné bude dale prohtesek fesen vedenim ZCU.

Aktivace bezpe¢nostniho zarizeni

(1) V ptipadé¢, ze pti odchodu uzivatele z prostoru UK signalizuje zabezpecovaci zatizeni

(2) Pokud u n¢ho bude nalezen dokument, ktery neptedlozil k evidenci (vyptjceni), je
povinen jej odevzdat.

(3) Uzivateli miZe byt docasné€ nebo trvale odebrano pravo vyuzivat absencnich vyptjcnich
sluzeb knihovny. Dalsi projednani piipadu je v kompetenci vedeni ZCU.

(4) Pokud se zvonéni zabezpecovaciho zatizeni ukazuje jako bezptedmétné, dochazi
k postupné kontrole pfedmétt, které ma uzivatel pii sob¢ a k identifikaci predmétu, ktery
signal zpusobuje.



Pouzivani Satnich skFinék
(1) Satni skiifiky slouzi k odkladani svrchniho odévu a zavazadel v téchto provozech:

a) Pedagogicka knihovna — ptijcovna a studovna Klatovska,

b) Knihovna Bory — ptijcovna,

¢) Ekonomické knihovna — ptijcovna a studovna Cheb

d) Knihovna zdravotnickych studii
(2) Satni sténa (v&3aky) slouzi k odkladani svrchniho odévu a zavazadel v provozu

a) Pedagogicka knihovna - studovna Chodské
(3) Satna s obsluhou slouzi k odkladani svrchniho odévu a zavazadel v provozu

a) Filozofickd a pravnicka knihovna.
(4) Satni skiifiky jsou uréeny pouze pro navitévniky UK. Po odchodu z UK je uZivatel
povinen skiifiku uvolnit a neprodlené vratit kli¢ obsluze dle bodu 5.
(5) Uzivatel je povinen se fidit navodem k pouziti, ktery je uveden piimo na misté.
(6 Klice od Satni skiinky se vydavaji u vypijcniho pultu. K vydani klic¢e je uzivatel povinen
predlozit IK, prikaz uzivatele nebo jiny doklad
(7) Pokud uzivatel zjisti, ze je n¢kterad ze skiin¢k poskozena, je povinen tuto skute¢nost
nahlasit pracovnikiim UK.
(8) Pokud pti odchodu z UK uzivateli nejde odemknout jim obsazena skiinka, oznami to
pracovnikim UK, ktefi zajisti opravu.
(9) P1i ztrate klicku je uzivatel povinen zaplatit stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).
(10) Pokud po vyprseni vyptjéni lhity klicku neni skiiiika vyprazdnéna, ma UK pravo je
otevfit. Za tim ucelem je sestavena tfi¢lenna komise, ktera provede otevieni a kontrolu
skiin€¢k. O provedeni kontroly sepiSe protokol, nalezené véci zieteln€ oznaci a ulozi do
uzamykatelného prostoru. O provedeni kontroly jsou uzivatelé informovani na-nasténee-
emailem. Kopie protokolil jsou uklddany v knihovné&. Pfi vyzvednuti véci je uzivatel povinen
popsat obsah sktinky, podepsat potvrzeni o ptevzeti a zaplatit stanoveny sankéni poplatek UK
(viz Cenik). V pfipadé, Ze si uZivatelé do 3 mé&sicti uschované véci nevyzvednou, ma UK
pravo s nimi nalozit dle vlastniho uvazeni.
(11) V provozu Pedagogicka knihovna — ptij¢ovna a studovna Klatovské je mozné si vypujcit
sktintku az na dobu 30 dnli s moznosti prodlouzeni o dvojnasobek vypijéni lhity. Pro tuto
variantu plati analogickd pravidla uvedend v bodech 5 - 10 vyse.

Pouzivani biblioboxit

(1) Bibliobox umoziiuje vraceni knih mimo oteviraci dobu knihovny.

(2) Knihovna vyzvednuté knihy odepiSe uzivateli z jeho ¢tendiského konta béhem
nasledujicich tii pracovnich dnii

(3) Pokud jsou pfi vraceni knih vygenerovany sankéni poplatky, zstavaji nacteny ve
¢tenaiském kont¢ a uzivatel je uhradi pii osobni navstéveé knihovny nebo po dohodé¢ platbou
na ucet.

(4) Uzivatel je povinen zkontrolovat nejpozdéji do 5 pracovnich dnti (prostfednictvim
ctenafského konta, telefonicky nebo mailem), zda jsou knihy vracené prostfednictvim
biblioboxu odecteny ze Ctenaiského konta, a v ptipad¢ nesrovnalosti neprodlené kontaktovat
pujcujici knihovnu.

(5) Knihy zaptijcené prostiednictvim meziknihovni vyptjcni sluzby se vraci pouze pii osobni
navstéveé knihovny.

(6) Do biblioboxu neni mozné vracet knihy z Ekonomické knihovny v Chebu.

(7) Do biblioboxu neni mozné vracet CD a dale silné nebo velkoformatové knihy (oznacené
samolepkou).

(8) Vyptjcni doba se u zbyvajicich nevracenych knih automaticky neprodluzuje.



(9) Knihovna nezodpovida za ptipadné nesrovnalosti u knih vracenych prostfednictvim
biblioboxu.

Pujcovani elektronickych zarizeni

(1) UK ptjcuje elektronickd zatizeni spolu s ptislusenstvim.

(2) Elektronicka zatizeni jsou pijcovana na zéklad¢ smlouvy uzaviené mezi UK a uzivatelem.
(3) Uzivatel je povinen elektronické zatfizeni opatrovat s nalezitou péci a dbat, s piihlédnutim
k jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. UZzivatel se dale zavazuje chranit elektronické
zatizeni pred ztratou a odcizenim. UZivatel se zavazuje elektronické zatizeni uzivat tak, aby
pfi tom nebyla poruSena prava tietich osob, zejména prava autorskd a prava osobnostni.

(4) Uzivatel je povinen elektronické zatizeni vratit knihovné, v niz si elektronické zafizeni
vypujcil, v terminu dle smlouvy, v plné funkénim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho
funk¢nost. Neni-li mozno ovéfit funkCnost elektronického zafizeni, knihovna jeho pievzeti
odmitne. UZivatel je povinen vratit elektronické zafizeni minimalné pil hodiny pfed koncem
oteviraci doby knihovny.

(5) Pokud uzivatel elektronické zatizeni nevrati po uplynuti stanovené vyptijéni lhiity nebo jej
vrati ve stavu, ve kterém nemuze dale slouzit svému ucelu, je knihovna opravnéna uctovat
uzivateli stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).

(6) Pokud uzivatel nevrati nékterou polozku piislusenstvi elektronického zafizeni

ve stanovené vypujcni lhité nebo ji vrati ve stavu, ve kterém nemize déle slouzit svému
ucelu, je knihovna opravnéna uctovat uzivateli stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik)



Ptiloha ¢. 1
Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni

ProhlaSeni uzivatele

|Pr0hla§uji, Ze ja ”

|Rodné ¢islo: ”

|Adresa trvalého bydliste: ”

|e—mai1: ”

jsem se sezndmil/a se znénim Knihovniho a provozniho fadu Univerzitni knihovny Zapadoceské
univerzity v Plzni, ktery je pro mé jako uzivatele zavazny.

1. Beru na védomi, Ze Zapadoceska univerzita v Plzni, Univerzitni knihovna (dale jen "UK")
neni povinna ptijcovani ani vraceni publikaci potvrzovat pisemné.

2. VSechny informacni zdroje vcetné elektronickych ptistupné v UK budu vyuzivat v souladu
s autorskym zakonem a s licenénimi podminkami pouze pro osobni poti‘ebu a nikoli za
ucelem dosazeni pifimého nebo neprimého hospodarského nebo obchodniho prospéchu,
jinak odpovidam za zptisobenou skodu.

3. Reprografické kopie dokumentii budu vyuzivat pouze pro osobni potiebu a budu dodrzZovat
pravidla jejich citovani.

4. Ztratu ¢i odcizeni prikazu uzivatele neprodlené nahlasim UK, abych zabranil/a jeho zneuziti.
Pravé tak nahlasim zménu bydlisté ¢i jinych udajt dle clanku 2, § 8 Knihovniho tadu.

5. Zavazuji se nahradit ztracenou ¢i odcizenou publikaci. Nahradou je

a/ stejné nebo novéjsi vydani dokumentu

b/ jiny dokument podobného zaméfeni a hodnoty dle pozadavku knihovny

¢/ thrada poftizovaci ceny knihy

d/ kopie ztraceného dokumentu vcetné vazby.

V ptipadech ad b) - d) uhradim stanovenou pokutu (viz Cenik).

Pouceni o ochrané osobnich udaji

Zapadoceska univerzita v Plzni jako spravce informuje uzivatele a poskytuje mu timto vyslovné
pouceni o jeho pravech vyplyvajicich ze zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o
zmeéng nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, tj. zejména o tom, Ze poskytnuti osobnich
a citlivych tdaji je dobrovolné, Ze subjekt udaji ma pravo k jejich pfistupu, a ze souhlas se
zpracovanim osobnich nebo citlivych udaji miize subjekt idaji kdykoliv odvolat a dale i o dalSich
pravech vyplyvajicich zejména z ust. § 11 a 21 uvedeného zakona.

Souhlas se zpracovanim osobnich udajt

Vyplnénim tohoto prohlaseni udéluji ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt
a o zmeén¢ nekterych zakont, ve znéni pozdé€jSich predpist, Zapadoceské univerzité v Plzni po
vyse uvedeném pouceni o svych pravech vyslovny souhlas se zpracovanim osobnich a citlivych
udajl v rozsahu uvedeném v tomto prohlaseni za i€elem zajisténi poskytovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb. Tento souhlas udé€luji po dobu vyuzivani sluzeb UK a
nasledn& po dobu 3 let po skonéeni jejich vyuzivani s vyjimkou kategorie uZivatele studenti ZCU,
kde se souhlas udéluje po dobu 10 let od podpisu prohlaseni

Prohléseni je vyhotoveno ve dvou exemplafich, z nichz jedno je uloZzeno v UK a druhé obdrzi
uZzivatel.

V Plzni dne: ||P0dpis:




Pfiloha ¢. 2

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI (prezenéni vyptijcka)

Uzaviend mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

Zéapadoceska univerzita v Plzni, Univerzitni knihovna

Univerzitni 8, Plzen 306 14

IC: 49777513

ZASTOUPENIA ..ttt entteeite et eee e eneeeaeenans , povéfenym zaméstnancem
(déle jen ,,knihovna®)

a

77 51 13 L)

JAE: 1 (0 Y/ | P

Adresa Dy dLISTE. .. ..o s

Cislo &tenaiského prikazu/TIS Karty...........ooeuueeee e,

Uzavienim této smlouvy pienechdva knihovna vypijciteli elektronické zatizeni,
konkrétn¢ urcené specifikaci uvedenou v piiloze €. 1, kterd je nedilnou soucasti této
smlouvy, spolu s prislusenstvim (dale jen ,elektronické zafizeni*) k bezplatnému
uzivani pro prezen¢ni vypujcku a vypujcitel je povinen uzivat elektronické zatizeni
pouze ke studijnim ucelim, a za dodrzeni nize stanovenych podminek a zdsad
provozu.

Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Knihovnim fddem Univerzitni knihovny
ZCU v Plzni a ob¢anskym zakonikem ve znéni G¢inném ke dni podpisu této smlouvy.

Vypujcitel je povinen elektronické zatfizeni opatrovat s ndlezitou péci a dbat,
s piihlédnutim k jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypijcitel se dale
zavazuje chranit elektronické zafizeni ptfed ztratou a odcizenim. Vypujcitel se
zavazuje elektronické zafizeni uzivat tak, aby pii tom nebyla porusSena prava tretich
osob, zejména prava autorska a prava osobnostni.

Vypujcitel je povinen elektronické zafizeni vratit knihovné, v niz byla uzaviena tato
smlouva, v plné funkénim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho funkénost.

Strany se vyslovné dohodly, Ze pokud vypujcitel elektronické zafizeni nevrati do
konce oteviraci doby knihovny nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemuze dale slouzit
svému Ucelu, je knihovna opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi
pofizovaci ceny elektronického zafizeni. Pokud vypujcitel nevrati nékterou polozku
ptislusenstvi elektronického zatizeni do konce oteviraci doby knihovny nebo ji vrati
ve stavu, ve kterém nemiize dale slouzit svému tcelu, je knihovna opravnéna tctovat
vypijciteli smluvni pokutu ve vysi 300,- K¢ za kazdou takto nevracenou ¢i zni¢enou
polozku pfisluSenstvi. V ptipadé poskozeni Casti elektronického zatfizeni, ma knihovna
pravo pozadovat po vypujciteli finan¢ni castku vydanou knihovnou za odbornou
opravu.



6. Ob¢ smluvni strany prohlasuji, ze si smlouvu ptecCetly a s jejim obsahem, ktery
vyjadiuje jejich pravou vuli prostou omylii, souhlasi. Zarovenn prohlasuji, Ze tato
smlouva neni uzavirana v tisni za ndpadné nevyhodnych podminek, na ditkkaz ¢ehoz
pripojuji své podpisy.

Specifikace elektronického zafizeni je uvedena v pfiloze €. 1 této smlouvy Potvrzeni o

vypujéce.

VPlznidne ......ccoceveveiiiia....

za knihovnu vypujcitel

Zavada elektronického zafizeni:

Zpusob odborné opravy:

Finan¢ni vyse odborné opravy:

Elektronické zafizeni vraceno bez vad dne ...t

za knihovnu



Cenik smluvnich pokut

1. Poplatky z prodleni

Nevraceni publikaci ptj¢enych pies noc 50,- K¢/ks/ pracovni den
Poplatek z prodleni 1,- K¢ /ks/pracovni den
1. upominka (zpozdéni 5 pracovnich dnil) 100,- K¢

2. upominka (zpozdéni min. 10 prac.dnti od

, 100,- K¢, tj. celkem 200,- K¢
1.upominky)

3. upominka (zpozdéni min. 10 prac.dni od 2.

, 100,- K¢, tj. celkem 300,- K¢
upominky)

Nevraceni elektronického zatrizeni nebo

jednotlivé polozky 50,- K¢&/ks/ pracovni den

2. Poskozeni dokumentu

O vysi pokuty rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny. Pokuta je v rozmezi 10,- K¢
— plné pofizovani hodnota dokumentu.

Poskozeni elektronického zatizeni nebo jednotlivé polozky. Pokuta je v rozmezi cena opravy
— plna pofizovaci cena zatizeni.

3. Ztraty a nahrady

O zplisobu nahrady rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny. Néhrada je zpravidla
nasledujici:

a/ stejné nebo novéjsi vydani dokumentu
b/ jiny dokument podobného zaméteni a hodnoty dle pozadavku knihovny a pokuta 100,- K¢
¢/ thrada potizovaci ceny knihy a pokuta 100,- K¢

d/ kopie ztraceného dokumentu vcetn¢ vazby a pokuta 100,- K¢

4. Tymové studovny a Satni skiinky

Vydani véci z neuvolnénych Satnich skiinék | 100,- K¢

Nevraceni klice od tymové studovny nebo od

skiiiiky do konce oteviraci doby knihovny 100,- K&

Ztrata klice 100,- K¢

Neni-li uvedeno jinak plati pro vSechny kategorie uzivatelq.




Vytah z Ceniku praci a sluzeb ZCU

Cena sluzby (véetné DPH)

1. Registrace

Interni uZivatelé Zdarma
Externi uzivatelé 100,- K¢ / rok
Vystaveni duplikatu prikazu s ¢arovym kodem 20,- K¢
Jednorazova navstéva 20,- K¢

2. Reprografické sluzby

Samoobsluzné kopirovani c¢ernobilé — pouziti JIS karet

Jednostranné - 1,50 K¢ / A4

Oboustranné — 3,- K¢/ A4

Samoobsluzné kopirovani barevné — pouziti JIS karet

Jednostranné — 6,- K¢ / A4

Oboustranné — 12,- K¢ / A4

3. Meziknihovni a mezinarodni vypijcni sluzba

Vynalozené naklady dle ceniku dodavajici knihovny

4. Tisk na tiskarnach

Tisk na laserové tiskarné — Cernobily

Jednostranny - 1,50- K¢/ A4

Oboustranny - 3,- K¢/ A4

Tisk na laserové tiskarn¢ — barevny

Jednostranny — 6,- K¢ / A4

Oboustranny — 12,- K¢ / A4

7. Vypracovani reserSe

Zaméstnanci a doktorandi ZCU

Zdarma

Studenti, studenti CZV

UK poskytuje bezplatné
metodickou pomoc

Externi uzivatelé

Ceny se stanovuji
individualné na zékladé
rozsahu a obtiZnosti reSerse
s ohledem na pouzité
informacni zdroje, pric¢emz
jako vychozi pro stanoveni
celkové ceny je pausalni
poplatek 200,- K¢ a hodina
reserSnich praci 300,- K¢




8. Kancelarské poti‘eby a samoobsluzné zhotoveni krouzkové vazby

Euroobal 1,- K&
Krouzkova vazba (folie, zadni desky, hibet 10 mm) 15,- K¢
Krouzkova vazba (folie, zadni desky, hibet 16 mm) 20,- K¢
Krouzkova vazba (folie, zadni desky, hibet 32 mm) 25,- K¢
Plastovy rychlovazac 6,- K¢
Tuzka obycejna 6,- K¢
Papir A4 (5 listt) 2,- K¢
Propisovaci tuzka 12,- K¢
Desky papirové s chlopnémi 6,- K¢
Desky PVC L 6,- K¢
Sesit A4 15,- K¢
Spisovka s drukem 15,- K¢
Flash disk 8GB 130,- K¢
Laminovaci folie A4 (na pozadani véetné laminace) 10,- K¢

Reprografické a tiskové sluzby formatu A3 jsou dvojnasobkem cen formatu A4.
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