KNIHOVNI RAD UNIVERZITNI KNIHOVNY

Tento Knihovni fad (dale jen KR) se vydava ve smyslu zakona &. 257/2001 Sb. o knihovnach
a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon)
a zakona ¢. 111/1998 Sb. o vysokych §kolach v plném znéni. KR upravuje sluzby
poskytované Univerzitni knihovnou (dale jen UK) Zapadoc€eské univerzity v Plzni (dale jen
ZCU) a pravidla jejich vyuZivani.

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

(1) UK zabezpecuje vetfejné informacni a knihovnické sluzby pro pedagogické, védecké a
vyzkumné a ostatni zaméstnance a studenty ZCU a ostatni vefejnost. Za tim i¢elem buduje
fond klasickych a elektronickych informac¢nich zdrojt profilovanych v souladu

s akreditovanymi studijnimi programy a védecko-vyzkumnou ¢innosti ZCU. UK eviduje
publikaéni a védecko-vyzkumnou &innost zaméstnancti a studenttt ZCU.

(2) Poslani, ¢innost, organizacni strukturu a fizeni UK upravuje Organizacni fad UK.

Clanek 2
Uzivatelé knihoven

(1) Uzivatelem UK se stava kazda fyzicka osoba starsi 15 let nebo pravnicka osoba
zaregistrovanim identifikaéni karty ZCU (IK), vydanim priikazu s ¢arovym kédem, ptipadné
zaregistrovanim jiné karty (po ptfedlozeni a kontrole obanského pritkazu) a podepsanim
Prohlaseni uzivatele — viz pfiloha ¢. 1 Knihovniho fadu.
(2) Existuji ti1 druhy pritkaza uzivatele:
a) personifikovana identifikacni karta vydana dle smérnice 16R/2014 Identifikacni karty
b) prukaz s ¢arovym kédem vydany UK
c) jiné (plzenska karta, ISIC) .
(3) UK zpracovava a eviduje osobni udaje uzivatele v souladu s ustanovenim §11 zakona €.
101/2000 Sb. (zakon o ochran¢ osobnich udajit).
(4) Pritkaz s ¢arovym kédem je vystaven obdantim CR, piislusniktim jinych statd a osobam
bez statni pfislusnosti trvale Zijicim na izemi CR na zakladé pfedloZeni platného ob&anského
prukazu nebo povoleni k pobytu. Prikkaz s carovym kodem muze byt nahrazen jinou kartou.
(5) Uzivatelé UK se déli do nasledujicich kategorii:
a) interni
- zaméstnanci ZCU,
- doktorandi ZCU
- studenti ZCU,
- studenti celozivotniho vzdélavani
b) externi
- absolventi ZCU v Plzni

- vefejnost



- pravnické osoby se sidlem v CR prostiednictvim povéfeného pracovnika nebo
v rdmci meziknihovni sluzby.

Vsechny vySe uvedené typy externich uzivatelii se mohou registrovat jako jednorazova
navstéva nebo s ro¢ni registraci.
(6) Priikaz uzivatele opraviuje k vyuzivani sluzeb UK.
(7) Priikaz uzivatele je nepfenosny a uzivatel se jim prokazuje pii kazdém vstupu do prostor
UK.
(8) Uzivatelé jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu nahlésit zménu jména a/nebo trvalého
bydlisté
a) studenti, doktorandi, a studenti CZV na piisluné studijni oddéleni
b) zaméstnanci na personalni oddéleni ZCU
¢) externi uzivatel¢ v UK.
(9) Uzivatel je povinen UK neprodlené hlésit ztratu prikazu.
(10) Uzivatel piestava byt uzivatelem UK

a) ukoncenim pracovniho poméru nebo studia - interni uzivatelé,

b) ukoncenim registracni lhity - externi uzivatelé,

¢) na zéklad¢ vlastniho rozhodnuti uzivatele,

d) pfi porusovani KR.
(11) V pripadé¢, ze uzivatel prestava vyuzivat sluzeb UK, je povinen vratit vyptjcené
dokumenty a vyrovnat piipadné finan¢ni zavazky. UK mu o tom na pozadani vystavi
potvrzeni.
(12) V ptipadé, ze uzivatel prestava byt uzivatelem UK dle bodu 10 a), mize pokracovat
v uzivani sluzeb UK jako externi uzivatel.

Clanek 3
Sluzby

(1) UK poskytuje vefejné knihovnické a informacni sluzby
a) vypujéni sluzby prezencni a absencni z vlastniho fondu nebo prostfednictvim
meziknihovnich vypijcnich sluzeb (dale jen MS) a mezinarodnich meziknihovnich
sluzeb (dale jen MMS),
b) zptistupnéni elektronickych informacnich zdrojd,
c) bibliografické, referencni a reSersni sluzby,
d) reprografické a tiskové sluzby,
e) dalsi sluzby stanovené organiza¢nim fadem.

Vypiujcni sluzby — absen¢ni

(1) Uzivatel si dokumenty vyhledava

a) v elektronickém katalogu

b) ptfimo ve volném vybéru
(2) Uzivatel si miize dokumenty objednat formou elektronické objednavky v knihovnim
systému (déle jen KS). Dokumenty jsou poté pfipraveny u vyptjcniho pultu nebo v piipadé
Pedagogické a zdravotnické knihovny a Knihovny Bory ve vydejnim kniznim boxu (dle
vybéru uzivatele). Objednéavka se vytizuje za dobu pfimefenou provoznim podminkdm UK a
uloZeni dokumentu.

(3) Vyzadané knihy je uzivatel povinen si vyzvednout ve lhité 7 dnd.
(4) Uzivatel si mtze vypujcit pouze 1 exemplar zddaného titulu.



(5) Je-li zddany dokument vyptij¢en, mtiZe si jej uzZivatel rezervovat prostiednictvim KS. O
tom, Ze je dokument pfipraven, informuje UK uZivatele elektronickou postou.

(6) Vypiujcka se realizuje v okamziku ptevzeti knihy uzivatelem. UK o ni nevydava zadné
potvrzeni. UZivatel mlze stav svého uZzivatelského konta kontrolovat prostfednictvim KS.

(7) Vypijcni lhity jsou stanoveny v tabulce KS v nasledujici kombinaci:

Délka vypujcky
Status exemplaie
Status Ctenare Zdror
. , , . roj .
Pres noc | Tyden 14 dni Mesic tatedra Specific.
R lden  |7dnd  |14dni  |31dni  |31dni  |KOPEC
semest.
02 |Zamestnanec lden 7dni 14dni 31dni 365dni 365dni
03 | Verejnost lden 7dnil 14dni 31dni 31dni 31dni
04 | Doktorand lden 7dnt 14dni 31dni 365dni 365dni
07 |Student CZV lden 7dnu 14dni 31dni 31dni 31dni
09 | Absolvent 1den 7dni 14dni 31dni 31dni 31dni

(8) Vypij¢ni Ihita mize byt prodlouzena maximalné o dvojnasobek vyptjcni lhity, ale
pouze v ptipadé, ze vypujcené dokumenty nepozaduje jiny uzivatel.

(9) U frekventovanych dokumentt si UK vyhrazuje pravo zkratit vyptjcni lhiitu.

(10) V ptipadé, Ze vyptjceny dokument pozaduje jind knihovna v rdmci MS nebo MMS, je
uzivatel povinen vratit knihu pted ukon¢enim vypaj¢ni lhity dle pozadavku UK.

(11) Uzivatel ma pravo mit soucasné vypujcen maximalné nize uvedeny pocet svazku:

Maximalni pocet pijéenych svazki
01 |Student 30
02 |Zaméstnanec 99
03 | Verejnost 20
04 | Doktorand 50
07 | Student CZV |20
09 |Absolvent 20

(12) Informacni prameny zaptj¢ené z jinych knihoven prostfednictvim MS a MMS podléhaji
zvlastnimu rezimu pajcovani a fidi se predpisy MS a MMS.

Vraceni dokumentu

(1) Uzivatel je povinen vratit dokument do té¢ dil¢i knihovny, ze které byl vypijcen, ptipadné
vlozit do biblioboxu.

(2) Uzivatel je povinen vratit vyptjceny dokument ve stejném stavu, v jakém si jej vypujcil.
(3) Jestlize uzivatel vrati vypujceny dokument poSkozeny, je povinen zaplatit stanovené
smluvni pokuty dle Ceniku smluvnich pokut (dale jen Cenik) — viz pftiloha ¢. 2.



Vymahani nevracenych vypijcek

(1) Za ptekroceni vyptijcnich lhit je uzivatel povinen zaplatit smluvni pokuty, a to i tehdy,
jestlize mu knihovna nezaslala Zadné upozornéni.

(2) UK zpravidla upomina uzivatele o vraceni tiikrat. Po tfech bezvyslednych upominkach
nasleduje vymahani soudni cestou nebo za spoluprace vedeni ZCU.

(3) Az do vraceni upominanych knih a zaplaceni pokuty je uzivateli odiato pravo vyuzivat
absenc¢nich vyptjcnich sluzeb UK.

Ztraty a nahrady

(1) Uzivatel je povinen hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhiité¢ stanovené¢ UK
nahradit $kodu podle ustanoveni zakona ¢. 89/2012 Sb (obc¢ansky zakonik), zejména § 2951 a
nasledujicich.

(2) O zptisobu nahrady rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny dle vyse uvedeného
ustanoveni. MlZze pozadovat jako nahradu

a) stejné nebo nov¢jsi vydani dokumentu

b) jiny dokument podobného zaméfeni a hodnoty dle pozadavku knihovny a pokutu 100,- K¢
c) thradu pofizovaci ceny knihy a pokutu 100,- K¢

d) kopii ztraceného dokumentu vcetné vazby a pokutu 100,- K¢

(3) V ptipadech ad b)-d) je uzivatel povinen uhradit stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).

Vypujéni sluzby — prezenéni

(1) Prezencné se ptjcuji
a) vybrana periodika,
b) bakalarské, diplomové, disertacni, rigor6zni a habilitaéni prace (u starSich praci
v pripadg, ze to autor nevyloucil)
¢) knihovni fond ur€eny pro prezenc¢ni studium ve studovné nebo ve volném vybéru,
d) vybrané audiovizualni dokumenty, elektronické publikace,
e) zvlast’ cenné historické dokumenty,
f) dokumenty piijc¢ené prostrednictvim MS nebo MMS, pokud dodévajici knihovna
nebo UK takto rozhodne.
(2) Uzivatel prezenc¢nich sluzeb ve studovné mé pravo pouzivat pouze 1 misto. Pti plném
obsazeni musi pockat na uvolnéni mista v prostoru mimo studovnu. Neni mozné rezervovat
misto pro navstévnika, ktery piijde pozdéji.
(3) Uzivatel si z fondu studovny miize vybirat jen ta dila, kterd prave potiebuje a po pouziti je
vrati na mista k tomu urcena.
(4) Audiovizualni a dalsi Casto frekventované dokumenty nejsou volné piistupné a na
pozadani je zaplj¢i pracovnik UK.
(5) Dokumenty ze studovny neni dovoleno vynaset.

MS a MMS

(1) Jestlize dilo, které uzivatel potiebuje, neni ve fondu UK nebo v knihovnach na uzemi
mésta Plzné, zprostfedkuje UK jeho zaptijéeni meziknihovni sluzbou na zaklad¢ presné citace
dila a vyplnéni pfedepsané zadanky.

(2) Vyptjcni Ihiitu a podminky pj¢ovani uruje dodavajici knihovna.



(3) O prodlouzeni vyptjcni lhiity v ramci MS je tieba pozadat alespon 1 tyden pied jejim
uplynutim. Rozhodnuti zalezi na dodavajici knihovné.

(4) Jestlize zadany dokument neni na izemi CR, je mozné vyzadat dilo prostfednictvim
mezinarodni meziknihovni sluzby. V tom piipadé je nutné kromé citace uvést také pramen
informace.

(5) Vypujéni lhittu dokumentt ptjéenych MMS neni mozné prodluzovat.

Zpristupnéni elektronickych informacnich zdroju

(1) Elektronické informacni zdroje (dale jen EIZ) ptedstavuji databaze, elektronické knihy,
elektronické ¢asopisy, online normy apod.

(2) Pristup k EIZ je umoZnén registrovanym uzivateltim v souladu s licen¢nimi podminkami
poskytovatele sluzby.

(3) EIZ jsou dostupné v celé siti ZCU nebo prostiednictvim vzdaleného piistupu po
autentizaci Orion kontem uZzivatele. Vzdaleny piistup neni umoznén uzivatelim bez
univerzitniho konta, tj.externim uzivateltim.

(4) EIZ se specidlnimi licencnimi podminkami jsou dostupné pouze ,,na mist¢ samém*® ve
studovnach UK.

Reprografické a tiskové sluzby

(1) Uzivatel vyuziva systém samoobsluzného tisku a kopirovani v rdmci centralniho
univerzitniho tiskového systému http://tisk.zcu.cz .

(2) Uzivatel ma moznost si zhotovit kopie z dokumentt UK s vyjimkou norem.

(3) Poplatek za tisk a kopirovani je uveden v ceniku UK.
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Services/Pricelist/ . Pro zaméstnance a doktorandy jsou kopie
z dokumentti UK a tiskové sluzby poskytovany zdarma, pii vétSim objemu piipadné
preuctovany na jejich pracoviste.

Bibliografické, referenc¢ni a reSersni sluzby

1) Referencni sluzby ptedstavuji konzultacni a poradenskou sluzbu — informace o katalozich,
fondech, elektronickych informacnich zdrojich pro uzivatele UK.

2) UK poskytuje resSersni sluzby podle specializace a specifickych tkolt jednotlivych
pracovist ZCU pro védecké a odborné tigely z informacnich zdroji dostupnych v UK.

3) Resersni sluzby jsou poskytovany na zaklad¢ objednavek piredanych pii osobni navstéve,
nebo prostiednictvim elektronického objednavkového formulare. Vzdy musi byt pisemné
potvrzeny.

4) Resersni sluzby jsou poskytovany

a) zaméstnanctim a doktorandtim ZCU bezplatné

b) studentim a studentim CZV na ZCU formou metodické pomoci

c) externim uzivatelim za thradu dle Ceniku; sluzby jsou zpravidla hrazeny piimou
platbou proti vydani reSerSe a potvrzeni nebo fakturou


http://tisk.zcu.cz/
https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Services/Pricelist/

Clanek 4
Zavéreéna ustanoveni

(1) Vyjimky z Knihovniho fadu UK povoluje feditel UK.

(2) Uzivatelé jsou povinni fidit se Knihovnim fadem a dodrzovat pokyny pracovnikt UK, at’
ustni nebo pisemné, které jsou také soucasti provoznich fadl, navodu a uzivatelskych
letakd.

(3) Jestlize uzivatel zavazné€ nebo opakované¢ porusuje Knihovni fad, ma feditel UK pravo
zbavit jej trvale nebo docasné prava vyuzivat sluzeb knihoven. Tim neni zbaven
povinnosti nahradit zptisobenou Skodu ani odpovédnosti vychézejici z platnych piedpisu.

(4) Zavazné prestupky internich uzivateld proti knihovnimu fadu jsou feSeny ve spolupraci
s vedenim piislusnych fakult &i ostatnich pracovist ZCU.

(5) Piipominky a stiznosti k praci knihoven ZCU je mozné podavat tistn&, pisemné nebo
elektronicky fediteli UK nebo vedoucim dil¢ich knihoven.

Tento knihovni f4d nabyva ucinnosti dne 1.9.2025.



Provozni Fad UK

Pravidla chovani v piijéovnach, studovnach a volném vybéru

(1) Uzivatelé maji volny ptistup do ptijcovny a studoven UK. Do ostatnich prostor jen
v doprovodu povéteného pracovnika knihovny

(2) Pted vstupem do UK je doporuceno si odlozit zavazadla a svrchni odév na ur¢ené misto.
V ptipadé¢ provoznich problémil (nedostatek studijnich mist apod.) ma pracovnik UK
pravo pozadat uzivatele o odlozeni zavazadel a svrchniho odévu.

(3) Piti vstupu do UK se uZzivatelé musi prokéazat IK nebo prukazem uzivatele UK. Pracovnik
UK ma pravo kdykoliv pozadat o ptedlozeni téchto dokladu.

(4) Vypujcku lze realizovat i prostfednictvim samoobsluzného zatizeni pro ptijcovani
(selfchecku), a to v téchto provozech:

a) Knihovna Bory,
b) Pedagogickd a zdravotnickéd knihovna,
c) Filozoficka a pravnicka knihovna.

(5) Pokud si uzivatelé ptinesou knihy, které nejsou z fondu UK, jsou povinni je predlozit
pracovnikiim UK ke kontrole. Pfi odchodu ma pracovnik knihovny opravnéni
zkontrolovat vSechny odnasené knihy.

(6) Neni dovoleno potizovat fotografické ¢i audiovizualni zaznamy jinych osob.

(7) Uzivatelé jsou povinni chovat se tiSe a ohleduplné, nerusit jiné uzivatele a fidit se dalSimi
ustnimi nebo pisemnymi pokyny pracovnikt UK.

(8) Do UK maji ptistup pouze uzivatelé v Cistém odévu a obuvi.

Pouzivani tymovych a individualnich studoven

(1) Tymové studovny jsou uréeny ke studiu ve skupiné nebo k praci na spole¢nych
projektech. Jsou k dispozici v téchto provozech:
a) Knihovna Bory,

b) Pedagogickd a zdravotnickd knihovna,
c) Filozoficka a pravnicka knihovna.

(2) Individuélni studovny jsou uréeny k samostatnému studiu. Jsou k dispozici v provozu
Knihovna Bory

(3) Provozni doba studoven je shodné s provozni dobou knihovny. Uzivatel je povinen vratit
kli¢ nejpozdéji 10 minut pfed koncem provozni doby, aby bylo mozné zkontrolovat stav
studovny.

(4) Studovnu je mozno si pfedem rezervovat osobn¢ v ptijcovné, telefonicky nebo emailem, a
to vzdy v ptislusné dil¢i knihovné. Kontaktni informace jsou uvedeny na webu UK
knihovna.zcu.cz

(5) Kli¢ od studovny se pajcuje v prislusné dil¢i knihovné s pouzitim platné IK. Uzivatel,
ktery si kli¢ zapijci, odpovida za stav studovny pii odchodu a nésledné vraceni klice do
pujcovny. Pfed zapocetim prace ve studovné zkontroluje stav studovny, eventualni zavady
ihned nahlasi v ptijcovné UK. Pfi zjiSténi jakékoliv zdvady v prubéhu prace také okamzité
uvédomi pracovniky UK. V piipadné prestdvce mezi studiem nesmi prazdna studovna
zustat odemcend. Po ukonceni prace uzivatel uvede vSe do ptivodniho stavu a neprodlené
vrati kli¢ v piijcovné. Pti nevraceni klice dle vyse uvedenych pokynii je uzivatel povinen
zaplatit sankéni pokutu (viz Cenik).

(6) Uzivatelé jsou povinni se chovat piiméfené tiSe a ohledupln€, udrzovat poradek a
respektovat dalsi pokyny pracovnikii knihovny.



(7) Uzivatel, ktery by této studovny vyuzival v rozporu s Knihovnim fddem UK, tedy
napiiklad umoznil vstup neopravnénym osobam nebo ji vyuzival k jinym napf.
komer¢nim uceltim, mtize byt zbaven prava uzivat sluzby UK.

Pouzivani vypocetni techniky

(1) Pro vSechny uZzivatele jsou zavazna pravidla pro pouzivani akademické pocitatové sité
WEBnet — viz smérnice rektora ¢. 10R/2008 a pravidla pro bezdratové ptipojeni dle
Provozniho fadu mobilnich zatizeni — viz http://support.zcu.cz/index.php/Eduroam

(2) Vypocetni technika v UK je urcena predevsim k vyuzivani odbornych elektronickych
informacnich zdroja pro studijni Gcely. Informace o téchto zdrojich jsou uvedeny na
webovych strankach UK https://www.knihovna.zcu.cz/cs/Resources/Database/index.html.

(3) Zaméstnanci a studenti ZCU se piihlasuji pod svym uzivatelskym kontem. Ostatni
registrovani uzivatelé z vetejnosti, ktefi maji zajem pracovat s odbornymi elektronickymi
informacénimi zdroji, pozadaji sluzbu v UK o ptihldSeni do pocitacové sité.

(4) Uzivatel ma moznost tisknout na prednastavenych tiskarnach za poplatek UK dle Ceniku.

(5) Uzivatel mé zakazano instalovat na pocitace jakykoliv software.

(6) Uzivatel se nesmi zadnymi prostiedky pokusit ziskat ptistupova prava, ktera mu
nepfislusi.

(7) Uzivatel nese plnou zodpoveédnost za ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly ovlivnit provoz pocitace nebo pocitacové sité.

(8)V piipadé nedodrzeni pravidel Pouzivani vypocetni techniky bude uzivateli odebrano
uZivatelské konto, piipadné bude déle prohiesek fesen vedenim ZCU.

Aktivace bezpe¢nostniho zarizeni

(1) V ptipadé¢, ze pii odchodu uzivatele z prostoru UK signalizuje zabezpecCovaci zatizeni

(2) Pokud u n¢ho bude nalezen dokument, ktery neptedlozil k evidenci (vyptijceni), je
povinen jej odevzdat.

(3) Uzivateli muze byt doCasné nebo trvale odebrano pravo vyuzivat absencnich vyptij¢nich
sluzeb knihovny. Dal§i projednani p¥ipadu je v kompetenci vedeni ZCU.

(4) Pokud se zvonéni zabezpecovaciho zatizeni ukazuje jako bezpiedmétné, dochazi
k postupné kontrole predmétii, které ma uzivatel pfi sobé€ a k identifikaci pfedmétu, ktery
signal zpiisobuje.

Pouzivani Satnich skiinék
(1) Satni skiiiiky slouzi k odkladani svrchniho odévu a zavazadel v téchto provozech:
a) Pedagogicka a zdravotnicka knihovna,
b) Filozoficka a pravnicka fakulta,
c) Knihovna Bory,
d) Ekonomicka knihovna.
(2) Satni sktinky jsou uréeny pouze pro navitévniky UK. Po odchodu z UK je uZivatel
povinen skiiniku uvolnit a neprodlené vratit kli¢ obsluze dle bodu 5.
(3) Uzivatel je povinen se fidit navodem k pouziti, ktery je uveden piimo na miste.
(4) Klice od satni skiinky se vydavaji u vyptjcniho pultu. K vydani kli¢e je uzivatel povinen
ptredlozit IK, prikaz uzivatele nebo jiny doklad



(5) Pokud uzivatel zjisti, Ze je nékterd ze skiin¢k poskozena, je povinen tuto skutecnost
nahlasit pracovnikiim UK.

(6) Pokud pti odchodu z UK uzivateli nejde odemknout jim obsazena skiinka, oznami to
pracovnikiim UK, ktefi zajisti opravu.

(7) Pt ztrate klicku je uzivatel povinen zaplatit stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).

(8) Pokud po vyprseni vyptjéni lhiity klicku neni skiinka vyprazdnénd, ma UK pravo je
otevtit. Za tim ucelem je sestavena tficlennd komise, kterd provede otevieni a kontrolu
skiin¢k. O provedeni kontroly sepiSe protokol, nalezené véci zteteln€ oznaci a ulozi do
uzamykatelného prostoru. O provedeni kontroly jsou uzivatel¢ informovani emailem. Kopie
protokolti jsou ukladany v knihovné. Pfi vyzvednuti véci je uzivatel povinen popsat obsah
skiinky, podepsat potvrzeni o pievzeti a zaplatit stanoveny sank¢ni poplatek UK (viz Cenik).
V ptipadé, Ze si uzivatelé do 3 mésicti uschované véci nevyzvednou, ma UK prévo s nimi
nalozit dle vlastniho uvézeni.

(9) V provozu Pedagogickad a zdravotnicka knihovna je mozné si vypijcit skiinku az na dobu
30 dnii s moznosti prodlouzeni o dvojnasobek vyptjcni lhiity. Pro tuto variantu plati
analogicka pravidla uvedena v bodech 5 - 10 vyse.

Pouzivani biblioboxii

(1) Bibliobox umoziiuje vraceni knih mimo oteviraci dobu knihovny.

(2) Knihovna vyzvednuté knihy odepise uzivateli z jeho ¢tenéaiského konta béhem
nasledujicich 5 pracovnich dni

(3) Pokud jsou pii vraceni knih vygenerovany sank¢ni poplatky, ziistavaji nacteny ve
Ctenarském konté a uzivatel je uhradi pfi osobni navstéveé knihovny nebo po dohodé platbou
na ucet.

(4) Uzivatel je povinen zkontrolovat nejpozdéji do 5 pracovnich dnti (prostiednictvim
ctenarského konta, telefonicky nebo mailem), zda jsou knihy vracené prostiednictvim
biblioboxu odecteny ze ¢tenaiského konta, a v ptipadé nesrovnalosti neprodlené kontaktovat
pujcujici knihovnu.

(5) Knihy zaptijcené prostfednictvim meziknihovni vypijéni sluzby se vraci pouze pfi osobni
navstéve knihovny.

(6) Do biblioboxu neni mozné vracet knihy z Ekonomické knihovny v Chebu.

(7) Do biblioboxu neni mozné vracet CD a déle silné nebo velkoformatové knihy (oznacené
samolepkou).

(8) Vypujcni doba se u zbyvajicich nevracenych knih automaticky neprodluzuje.

(9) Knihovna nezodpovida za ptipadné nesrovnalosti u knih vracenych prostiednictvim
biblioboxu.

Pouzivani vydejnich kniZnich boxi (K BOX)

(1) Vydejni knizni box umoznuje vyzvednuti piij¢enych dokumenti mimo oteviraci dobu
knihovny. Je mozné jej vyuzit pro ptjceni dokumentii z Pedagogické a zdravotnické knihovny
a z Knihovny Bory.

(2) Uzivatel si variantu pouziti vydejniho knizniho boxu voli pii objednavce dokumentu v KS.
(3) Knihovna mu zadané dokumenty vyptj¢i na jeho ¢tenarské konto a informuje ho o tom
mailem, v ném zaroven uvede PIN, kterym si dokument z vydejniho knizniho boxu vyzvedne.
(4) Lhtta pro vyzvednuti je 7 dnil. Po uplynuti této lhiity budou dokumenty vraceny zpét do
knihovny. UZivatel za nevyzvednuté dokumenty zaplati pokutu dle Ceniku.

(5) Knihovna nezodpovida za ptipadné nesrovnalosti u knih ptjcenych prostfednictvim
vydejniho knizniho boxu.



(6) V Pedagogické a zdravotnické knihovné slouzi vydejni knizni box zarovei jako bibliobox.
Pti jeho pouzivani se uzivatel fidi pravidly uvedenymi v Pouzivani bibliobox.

Pujcovani elektronickych zarizeni

(1) UK ptjcuje elektronicka zatizeni spolu s ptisluSenstvim.

(2) Elektronicka zatizeni jsou pijcovana na zaklad¢ smlouvy uzaviené mezi UK a uzivatelem.
(3) Uzivatel je povinen elektronické zafizeni opatrovat s nalezitou péci a dbat, s ptihlédnutim
k jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Uzivatel se dale zavazuje chranit elektronické
zafizeni pted ztratou a odcizenim. UZivatel se zavazuje elektronické zafizeni uzivat tak, aby pfi
tom nebyla porusena prava tfetich osob, zejména prava autorska a prava osobnostni.

(4) Uzivatel je povinen elektronické zafizeni vratit knihovné, v niz si elektronické zatizeni
vypujcil, v terminu dle smlouvy, v pln¢ funkénim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho
funkcnost. Neni-li mozno ovefit funkénost elektronického zafizeni, knihovna jeho pievzeti
odmitne. Uzivatel je povinen vratit elektronické zafizeni minimalné ptil hodiny pred koncem
oteviraci doby knihovny.

(5) Pokud uzivatel elektronické zatfizeni nevrati po uplynuti stanovené vypujcni lhiity nebo jej
vrati ve stavu, ve kterém nemtize dale slouzit svému ucelu, je knihovna opravnéna uctovat
uzivateli stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik).

(6) Pokud uzivatel nevrati nékterou polozku piisluSenstvi elektronického zatizeni

ve stanovené vypijcni 1hité€ nebo ji vrati ve stavu, ve kterém nemutze dale slouzit svému ucelu,
je knihovna opravnéna ictovat uzivateli stanovenou smluvni pokutu (viz Cenik)

Pouzivani studentskych kuchynék
(1) Studentské kuchyiiky jsou uréeny studentiim a zamé&stnanctim ZCU.
Jsou k dispozici v téchto provozech:
a) Knihovna Bory,
b) Pedagogickd a zdravotnickéd knihovna,
c) Filozoficka a pravnicka knihovna.

(2) Kuchyrika je pfistupna v dobé provozu ptislusné knihovny (pokud neni stanoveno jinak).
V dobé¢ tklidu nebo udrzby je kuchyiika docasné uzaviena.

(3) V kuchyrice je povoleno pouzivat pouze schvalené elektrospotfebice nainstalované
knihovnou. Po pouziti musi byt spotfebi¢ vypnut a vycistén. Zavadny spotiebi¢ uzivatel
ohlasi u vyptijéniho pultu.

(4) Kazdy uzivatel je zodpovédny za uvedeni kuchyiiky do stavu, ve kterém ji pfevzal, t;.
zejména umyté a uklizené pouzité nadobi, zbytky jidla vyhozené do kose, osuSeny stiil
a/nebo pracovni plocha.

(5) V provozech, kde je umisténa lednice (tj. Knihovna Bory a Pedagogické a zdravotnicka
knihovna), musi byt vSechny zbytky jidla oznaceny jménem a datem uloZeni. Neoznacené
potraviny budou kazdy patek odstranény pracovniky knihovny.



Ptiloha ¢. 1
Univerzitni knihovna Zapadoc¢eské univerzity v Plzni

Prohlaseni uzivatele

|Prohla§uji, zeja ”

|Adresa trvalého bydlisté: ||

[Rodné &islo: | |

|e-mail: ||

jsem se seznamil/a se znénim Knihovniho a provozniho fadu Univerzitni knihovny Zapadoceské
univerzity v Plzni, ktery je pro mé jako uzivatele zavazny.

1. Beruna védomi, Ze Zapadoc¢eska univerzita v Plzni, Univerzitni knihovna (dale jen "UK")
neni povinna ptjcovani ani vraceni publikaci potvrzovat pisemné.

2. VSechny informacni zdroje vCetné elektronickych ptistupné v UK budu vyuzivat v souladu
s autorskym zakonem a s licen¢nimi podminkami pouze pro osobni potiebu a nikoli za
ucelem dosaZeni primého nebo neprimého hospodai'ského nebo obchodniho prospéchu,
jinak odpovidam za zptisobenou skodu.

3. Reprografické kopie dokumentti budu vyuZivat pouze pro osobni potiebu a budu dodrZovat
pravidla jejich citovani.

4. Ztratu ¢i odcizeni prikazu uzivatele neprodlené nahlasim UK, abych zabranil/a jeho zneuziti.
Praveé tak nahlasim zménu bydlisté ¢i jinych udaju dle ¢lanku 2, § 8 Knihovniho fadu.

5. Zavazuji se nahradit ztracenou ¢i odcizenou publikaci. Nahradou je

a/ stejné nebo novejsi vydani dokumentu

b/ jiny dokument podobného zaméteni a hodnoty dle pozadavku knihovny

¢/ tihrada potizovaci ceny knihy

d/ kopie ztraceného dokumentu vcetné vazby.

V piipadech ad b) - d) uhradim stanovenou pokutu (viz Cenik).

Pouceni o ochrané osobnich udaji

Zapadoceska univerzita v Plzni jako spravce informuje uzivatele a poskytuje mu timto vyslovné
pouceni o jeho pravech vyplyvajicich ze zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o
zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, tj. zejména o tom, Ze poskytnuti osobnich
a citlivych idajt je dobrovolné, ze subjekt udajii ma pravo k jejich pfistupu, a Ze souhlas se
zpracovanim osobnich nebo citlivych udajii mize subjekt idaji kdykoliv odvolat a dale i o dalSich
pravech vyplyvajicich zejména z ust. § 11 a 21 uvedeného zakona.

Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Vyplnénim tohoto prohlaseni udéluji ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt
a o zmeén¢ nekterych zakond, ve znéni pozdé&jsich predpisi, Zapadoceské univerzité v Plzni po
vyse uvedeném pouceni o svych pravech vyslovny souhlas se zpracovanim osobnich a citlivych
udaji v rozsahu uvedeném v tomto prohlaSeni za Gcelem zajisténi poskytovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb. Tento souhlas udéluji po dobu vyuzivani sluzeb UK a
nasledné po dobu 3 let po skonéeni jejich vyuzivani s vyjimkou kategorie uzivatele studenti ZCU,
kde se souhlas ud€luje po dobu 10 let od podpisu prohlaseni

Prohlaseni je vyhotoveno ve dvou exemplafich, z nichz jedno je uloZzeno v UK a druhé obdrzi
uzivatel.

V Plzni dne: ||P0dpis:




Pfiloha ¢. 2

SMLOUVA O VYPUJCCE ELEKTRONICKEHO ZARIZENI (prezenéni vyptijcka)

Uzaviena mezi nasledujicimi smluvnimi stranami:

Zapadoceska univerzita v Plzni, Univerzitni knihovna

Univerzitni 8, Plzen 306 14

IC: 49777513

21310101 0 1S o : , povéfenym zaméstnancem
(dale jen ,.knihovna*)

a

VYPUICIRL .. oe e

NATOZEIN. . oot e e e

Adresa by dlIStE. ... e

Cislo &tenaiského prokazu/TIS Karty...........ooeieeeeeue e,

Uzavienim této smlouvy pienechdva knihovna vypujciteli elektronické zatizeni,
konkrétné urcené specifikaci uvedenou v ptiloze €. 1, kterd je nedilnou soucasti této
smlouvy, spolu s pfislusenstvim (dale jen ,elektronické zatizeni*) k bezplatnému
uzivani pro prezen¢ni vypujcku a vypujcitel je povinen uzivat elektronické zatizeni
pouze ke studijnim tcelim, a za dodrZeni nize stanovenych podminek a zasad provozu.

Zalezitosti neupravené touto smlouvou se fidi Knihovnim fadem Univerzitni knihovny
ZCU v Plzni a obcanskym zdkonikem ve znéni i¢inném ke dni podpisu této smlouvy.

Vypijcitel je povinen elektronické zafizeni opatrovat s ndlezitou péci a dbat,
s ptihlédnutim k jeho povaze, aby na ném nevznikla Skoda. Vypujcitel se dale zavazuje
chranit elektronické zafizeni pfed ztratou a odcizenim. Vypujcitel se zavazuje
elektronické zatizeni uzivat tak, aby pfi tom nebyla poruSena prava tretich osob,
zejména prava autorskd a prava osobnostni.

Vypijcitel je povinen elektronické zafizeni vratit knihovné, v niz byla uzaviena tato
smlouva, v pln¢ funk¢énim stavu a nabité, aby bylo mozno ovéfit jeho funk¢nost.

Strany se vyslovné dohodly, ze pokud vypijcitel elektronické zatizeni nevrati do konce
oteviraci doby knihovny nebo jej vrati ve stavu, ve kterém nemtize dale slouZzit svému
ucelu, je knihovna opravnéna uctovat vypujciteli smluvni pokutu ve vysi potizovaci
ceny elektronického zatizeni. Pokud vypujcitel nevrati nékterou polozku piislusenstvi
elektronického zatizeni do konce oteviraci doby knihovny nebo ji vrati ve stavu, ve
kterém nemtize dale slouzit svému ucelu, je knihovna opravnéna uctovat vypujciteli
smluvni pokutu ve vysi 300,- K¢ za kazdou takto nevracenou ¢i znicenou polozku
prislusenstvi. V ptipad¢ poskozeni Casti elektronického zatizeni, ma knihovna pravo
pozadovat po vypujciteli finan¢ni ¢astku vydanou knihovnou za odbornou opravu.



6. Ob¢ smluvni strany prohlasuji, ze si smlouvu ptecetly a sjejim obsahem, ktery
vyjadfuje jejich pravou vili prostou omyll, souhlasi. Zaroven prohlasuji, ze tato
smlouva neni uzavirana v tisni za napadné nevyhodnych podminek, na dikaz c¢ehoz
pripojuji své podpisy.

Specifikace elektronického zafizeni je uvedena v pfiloze ¢. 1 této smlouvy Potvrzeni o

vypijcce.

VPlznidne ......ccooovveviiii....

za knihovnu vypujcitel

Zavada elektronického zafizeni:

Zpiisob odborné opravy:

Financni vyse odborné opravy:

Elektronické zafizeni vraceno bez vad dne ...,

za knihovnu



Cenik smluvnich pokut

1. Poplatky z prodleni

Nevraceni publikaci pij¢enych pies noc

50,- K¢/ks/ pracovni den

Poplatek z prodleni

1,- K¢ /ks/pracovni den

1. upominka (zpozdéni 5 pracovnich dnil)

100,- K¢

2. upominka (zpozdéni min. 10 prac.dnti od
1.upominky)

100,- K¢, tj. celkem 200,- K¢

3. upominka (zpozdéni min. 10 prac.dnt od 2.
upominky)

100,- K¢, tj. celkem 300,- K¢

Nevyzvednuti objednaného dokumentu (od
pultu nebo z vydejniho knizniho boxu)

10,- K¢/objednavku

Nevraceni elektronického zafizeni nebo
jednotlivé polozky

50,- K¢/ks/ pracovni den

2. Poskozeni dokumentu

K¢ — plné pofizovaci hodnota dokumentu.

O vysi pokuty rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny. Pokuta je v rozmezi 10,-

— plné potizovaci cena zafizeni.

Poskozeni elektronického zafizeni nebo jednotlivé polozky. Pokuta je v rozmezi cena opravy

3. Ztraty a nahrady

nasledujici:
a/ stejné nebo novejsi vydani dokumentu

O zpuasobu ndhrady rozhoduje feditel UK nebo vedouci dil¢i knihovny. Nahrada je zpravidla

b/ jiny dokument podobného zaméteni a hodnoty dle pozadavku knihovny a pokuta 100,- K¢
¢/ tihrada poftizovaci ceny knihy a pokuta 100,- K¢
d/ kopie ztraceného dokumentu vcetné vazby a pokuta 100,- K¢

4. Tymové studovny a Satni skrinky

Vydani véci z neuvolnénych Satnich skiinck | 100,- K¢
Nevraceni klice od tymové studovny nebo od | 100,- K¢
skiinky do konce oteviraci doby knihovny

Ztrata klice 100,- K¢

Neni-li uvedeno jinak plati pro vSechny kategorie uzivateld.

Vytah z Ceniku praci a sluzeb ZCU

1. Registrace

Interni uzivatelé Zdarma
Externi uzivatelé 100,- K¢ / rok
Vystaveni duplikatu prikazu s ¢arovym kdédem 20,- K¢

Jednorazova navstéva

20,- K¢

Cena sluzby (véetné DPH)




2. Reprografické sluzby

Samoobsluzné kopirovani — pouziti karet JIS

Jednostranné - 1,50 K¢/ A4

Oboustranné — 3,- K¢/ A4

Samoobsluzné kopirovani barevné — pouziti karet JIS karet

Jednostranné — 6,- K¢/ A4

Oboustranné — 12,- K¢ / A4

Zaméstnanci ZCU — samoobsluzné kopirovani z fondu UK

Zdarma

3. Meziknihovni a mezinarodni vypujcni sluzba

Vynalozené naklady dle

ceniku dodavajici knihovny

4. Tisk na tiskarnach

Tisk na laserové tiskarné

Jednostranny - 1,50- K¢ / A4

Oboustranny - 3,- K¢/ A4

Tisk na laserové tiskarn¢€ — barevny

Jednostranny — 6,- K¢ / A4

Oboustranny — 12,- K&/ A4

7. Vypracovani reSerse

Zaméstnanci a doktorandi ZCU

Zdarma

Studenti, studenti CZV

UK poskytuje bezplatné

metodickou pomoc

Externi uzivatelé

Ceny se stanovuji
individudlné na zéklad¢
rozsahu a obtiZnosti reSerse
s ohledem na pouzité
informacni zdroje, pficemz

jako vychozi pro stanoveni




celkové ceny je pausalni
poplatek 200,- K¢ a hodina

reSersnich praci 300,- K¢

8. Kancelarské potieby a samoobsluzné zhotoveni krouzkové vazby

Euroobal 1,- K¢
Krouzkovéa vazba (folie, zadni desky, hibet 10 mm) 15,- K¢
Krouzkové vazba (folie, zadni desky, hibet 16 mm) 20,- K¢
Krouzkovéa vazba (folie, zadni desky, hibet 32 mm) 25,- K¢
Plastovy rychlovazac 6,- K¢
TuZka obycejna 6,- K¢
Papir A4 (5 listi) 2,- K¢
Propisovaci tuzka 12,- K¢
Desky papirové s chlopnémi 6,- K¢
Desky PVC L 6,- K¢
Sesit A4 15,- K¢
Spisovka s drukem 15,- K¢
Flash disk 130,- K&

Reprografické a tiskové sluzby formatu A3 jsou dvojnasobkem cen formatu A4.
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